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Manual k vypliianiu formuldra - Informaéna karta o skonéeni pracovnoprivneho vztahu 3tatneho
prislusnika tretej krajiny

Nazov sluzby na UPVS Slovensko.sk:

Zasielanie Informaénej karty o skonéeni pracovnopravneho vztahu $tatneho prislusnika tretej krajiny

Formuldr obsahuje 4 zalozky. V jednotlivych zalozkach je potrebné vyplnit vetky povinné polozky.

Zalozka Identifikacné udaje Statneho prislusnika tretej krajiny

Identifikagné Udaje £tatneho prislugnika tretej krajiny

@ vypliite identifikainé udaje Statneho prislunika tretej krajiny.

Informaéna karta Giglo

Identifikaéné idaje

Priezvisko * ® Meno * =

Datum narodenia * = Rodné gislo €

Pohlavie * yberte X v Statna prisluinost * x

Cislo pasu * »® Pas vydany v State * »®

Typ a el pobytu @ Vyberte... ~

Cislo povolenia na pobyt

Informacna karta cislo — doplite Cislo (16-miestny ciselny kod), ktoré je uvedené v dokumente
Potvrdenie o prijati informacnej karty k Informacnej karte o vzniku pracovnopravneho vztahu statneho
prislusnika tretej krajiny, ku ktorej evidujete uUdaje na elektronickom formuldri Informacna karta
o skonceni pracovnopravneho vztahu 3Statneho prislusnika tretej krajiny, ak bolo Gradom prace,
socidlnych veci a rodiny (dalej len ,,urad”) vydané a dorucené.

Zakladné identifikaéné udaje $tatneho prislusnika tretej krajiny (dalej ,SPTK"):

Priezvisko — povinny Udaj; doplfite priezvisko SPTK.

Meno — povinny Udaj; dopliite meno SPTK.

Rodné ¢&islo — nepovinny Udaj; dopliite, ak ma SPTK rodné &islo pridelené v SR. Ak je doplneny udaj
v poloZke, tak sa datum narodenia a pohlavie prednastavi z rodného Cisla.

Datum narodenia — povinny Udaj; dopliite ddtum narodenia SPTK v tvare dd.mm.rrrr.

Pohlavie — povinny tdaj; kliknite v polozke a oznacte z &iselnika pohlavie SPTK, daj sa doplni v textovom
poli.

Statna prislusnost — povinny Udaj; v textovom poli za¢nite dopliovat nazov $tatu, zobrazi sa rozbalovaci
zoznam — §tatov (okrem krajin EU — EHP) zo Statistického ¢&iselnika krajin, ak sa v zozname zobrazi nazov
$tatu, ktory chcete doplnit, oznaéte ho a ten sa doplni do textového pola.

Cislo pasu — povinny tdaj; dopliite hodnotu (¢islo z dokladu).

Pas vydany v State — povinny Udaj; v textovom poli zacnite doplriovat nazov Statu, zobrazi sa rozbalovaci
zoznam — $tatov zo Statistického &iselnika krajin, ak sa v zozname zobrazi nazov §tatu, ktory chcete
doplnit, oznacte ho a ten sa doplni do textového pola.

Typ a ucel pobytu — tato polozku doplrite len v pripade, ak pocas trvania pracovnopravneho vztahu doslo
k zmene typu a ucelu pobytu SPTK; kliknite v polozke, zobrazi sa zoznam jednotlivych typov a tcelov
pobytu, vyberte a oznacte jeden z nich, udaj sa doplni v textovom poli.
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= (Cislo povolenia na pobyt — ak pocas trvania pracovnopravneho vztahu doslo k zmene typu a Géelu pobytu
SPTK, tak v tejto polozke doplrite ¢éislo uvedené v povoleni na pobyt, resp. inom doklade o pobyte na
Uzemi SR, napr. ¢islo narodného viza, Cislo Ziadosti o udelenie azylu, ¢islo Schengenského viza - teda cislo
dokladu uvedeného v polozke Typ a ucel pobytu, ak také cislo je na doklade uvedené.

Po doplneni udajov na zalozke Identifikacné udaje Statneho prislusnika tretej krajiny kliknite na tlacidlo
Dalej.

Zalozka Informacie o zamestnani

Informécie o zamestnani

Informécie o pracovnopravnom vzfahu

Def nastupu do zamestnania * = Def skontenia zamestnania € * =

Dévod skonfenia zamestnania * Vyberte. . x v

Profesia SK 15C0-08 * x

Profesia text

Informécie o zamestnavatelovi

IC0* 30794536 Rodné &islo €

Nazov zamestnavatel'a * Ustredie prace, socidlnych veci a rodiny

Priezvisko Meno

Titul pred € Titul za @
Adresa miesia vikonu €
Ulica @ Sapisné Eiglo Orientaéné éislo
PsC Obec * x

Dalsie informacie o mieste vikonu € * ®

Informdcie o pracovnopravnom vztahu

Informécie o pracovnopravnom vzfahu

Defi nastupu do zamestnania * x Defi skonéenia zamestnania € = x
Dévod skoncenia zamestnania * Vyberte. .. X v
Profesia SK ISCO-08 * ®

Profesia text

= Den nastupu do zamestnania — povinny Gdaj; dopliite datum zaciatku pracovnopravneho vztahu v tvare
dd.mm.rrrr.

= Den skon€enia zamestnania — povinny Udaj; doplfite ddtum skoncenia zamestnania; informacnu kartu
mozete odoslat na prislusny drad najskér v den skonéenia zamestnania.

= Dovod skonéenia zamestnania — povinny udaj; kliknite v poloZke, zobrazi sa zoznam dévodov skoncenia,
oznacte jeden z dévodov skoncenia, Udaj sa doplni v textovom poli.

= Profesia SK ISCO-08 — povinny Udaj; v textovom poli dopliite ndzov profesie podla SK ISCO-08, ktoru
vykonaval SPTK u zamestndvatela; postupnym doplfiovanim nazvu alebo kédu profesie v textovom poli
sa v rozbalovacom zozname zobrazia kédy a nazvy profesii. Ak sa v zozname zobrazi kéd a ndzov profesie,
ktord chcete doplnit, oznadte ju v zozname a ta sa doplni do textového pola.

= Profesia text — v textovom poli dopliite presny nazov pracovnej pozicie (zamestnania), ak v ¢iselniku SK
ISCO-08 je uvedeny vSeobecny nazov profesie.
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Informacie o zamestnavatelovi

Podla toho, & zamestndvatelom SPTK je podnikatelsky subjekt alebo ob&an, ktory nie je subjektom podnikania
a teda nemd ICO — systém automaticky prednastavi povinné doplnenie dalsich poloZiek a véiésina tdajov sa
predvypini z prihldsenia, resp. z Registra prdvnickych os6b alebo Registra fyzickych oséb; ak je
zamestndvatelom podnikatelsky subjekt st to polozky — ICO, Ndzov zamestndvatela; ak je zamestndvatelom
obcan (bez ICO) su to polozky — Rodné ¢islo, Meno, Priezvisko, Titul pred, Titul za; ak je to potrebné, udaje
méZzete upravit.

Informacie o zamestnavatelovi

€0+ 30784536 Rodné &islo €

Nizov zamestnivatela * Ustredie prace, socidlnych vec! a rodiny

Priezvisko Mena

Titul pred €& Titul za @
Adresa miesta vykonu @
Ulica @ Supisné Cislo Orientaéné éislo
Psc Obec * x

Dalgie informacie o mieste vykonu @ * ®

= 1€0 - povinny udaj; ICO zamestnavatela sa doplni automaticky z prihlasenia.
= Nazov zamestndvatela — povinny Udaj; doplni sa automaticky z prihlasenia.

= Rodné C(islo, Priezvisko, Meno, Titul — doplni sa automaticky z prihldsenia, ale iba vtedy, ak
zamestnavatelom SPTK je obéan, ktory nie je subjektom podnikania a teda nema I1€O (t.j. fyzickd osoba
bez oprdvnenia na podnikanie a nezastupuje podnikatelsky subjekt).

Adresa miesta vykonu

Ak nie je mozné zadefinovat udaje v polozke Ulica a ide napr. o vykon prdce pri vystavbe dialnic, pri stavbe
budov, bytov, tak tdaje doplrite len v polozke Obec a polozke Dalsie informdcie o mieste vykonu.

= Ulica - povinny tdaj; ak obec nema uli¢na siet, uvedte bud nazov ¢asti obce alebo nazov obce.

= Stpisné Cislo — povinny Udaj; aspon jedno z Cisel stpisné alebo orientaéné musi byt vyplnené.

= Orientacné Cislo — povinny Udaj; aspon jedno z ¢isel stpisné alebo orientacné musi byt vyplnené.

= PSC - povinny Udaj; doplrite hodnotu.

= Obec — povinny Udaj; v textovom poli zaénite doplfiovat nazov obce, zobrazi sa rozbalovaci zoznam a
vyberte obec so sprdvnym okresom. Pri mestach vyberte a doplfite spravny ndzov mestskej asti. Udaj
v tejto polozke je potrebné spravne vyplnit, pretoZe na zaklade obce doplnenej v tejto polozke
sa automaticky prednastavi Adresat — miestne prislusny urad prace, socidlnych veci arodiny pri
elektronickom odosielani informacnej karty.

=  Okres — poloZka sa nevyplfiuje, ale na informacnej karte sa doplni automaticky z doplnenej obce.

» Dalsie informacie o mieste vykonu — v tejto textovej polozke doplrite $pecifikciu Gzemia, nazov diela
pri vystavbe dialnic, resp. pri stavbe budov, bytov. PoloZka je urena aj na doplnenie Udajov o dalsich
adresach miesta vykonu v pripade, ak ide ozamestndvatela sviac prevadzkami vramci Uzemnej
posobnosti Uradu.

Po doplneni idajov na zalozke Informacie o zamestnani kliknite na tlagidlo Dalej.
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Zalozka Vyhlasenie

Vyhlasenie
Kontakiné (daje
Priezvisko * x Meno * =
Titul pred @ Titul za €
Telefdn * +421 » x
E-mail * ®

rykonavaf pracu na izemi SR) svojim podpisom potvrdzuje,
/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov a

z. o slufbach zamesinanosti uvedenych na
{@upsvr.gov.sk. Prijatim formulara

o slufbach zamesinanosti a zakona

Zamestnavatel alebo informujlica organizacia (fuzemska pravnicka alebo fyzicka osoba, ku ktorej si vysielani zamestnanci zahraniéného zamesinavatel
e vietky Gdaje uvedené na tomto formulari 30 pravdivé a v pripade uvedenia nepravdivych Gdajov si je vedomy{a) pravnych désledkov podla zakena &
zakona &. 30042005 Z. z. Trestného zakona v zneni neskorSich predpisov. Svoijim podpisom vyjadruje sihlas so spracovanim osobnych ddajov v zmysle zakona &. 52004 Z.
tomto formulari 3 poskytnutim tjchto idajov organom verejnej moci. V pripade akychkelvek nejasnosti, otdzok sa méZete obratif na mailovi adresu: ochranaocsobnychudajon
informaénej karty Grad nepotvrdzuje spravnost vyplnenych idajov a nepotvrdzuje, $e zamestnavatel resp. informujlica erganizicia spinila podmienky podra zakena & 5/2004 Z. =
€. 8212005 Z_ z. o nelegalnej praci a nelegalnom zamestnavani.

Kontaktné udaje

Doplnte kontaktné Udaje v tychto polozkach:

= Priezvisko — povinny Udaj; doplrite priezvisko kontaktnej osoby.

= Meno — povinny Udaj; doplrite meno kontaktnej osoby.

= Titul pred a Titul za — v textovych polozkach doplite tituly pred a za menom. Ak ma kontaktna osoba
viac titulov, tak ich v polozke oddelujte Ciarkou.

= Telefon — povinny udaj; doplnte telefénne Cislo v medzindrodnom tvare.

= E-mail — povinny Udaj; doplfite e-mail.

Po doplneni udajov na zalozke Vyhlasenie si precitajte Poucenie v dolnej Casti zalozky, potom kliknite na
tla¢idlo Dalej.

Ak sa zobrazi oznam, Ze Informacnu kartu nie je mozné odoslat skér ako v deri skoncenia pracovnoprdvneho
vztahu, udaje z informacnej karty méZete uloZit, neskér nacitat a odoslat na prislusny urad prdce, socidlnych
veci a rodiny.

© Udaje XML nie sii validné_Informaénii kartu nie je mo#né odoslat skir ako v defi skonienia pracovnopravneho vzfahu alebo vyslania na wikon prace Tieto Gdaje z informagnej karty maZete uloZit, neskdr natitaf a
odoslat na prislugny drad v zakonom stanovenej lehote.

Panel funkcii je siéastou hlavicky formulara. Hociktort z funkcii je mozné vyvolat kliknutim kedykolvek v
priebehu evidencie formulara.

@ Macitat ® UloZit + Transformacie - © Kontaktovat 2 Ustredie prace, socialnych veci a rediny, Bratislava zastupovany V... =

Uloiit - po potvrdeni sa zadané Gdaje uloZia do suboru vo formate .xml

Naéitat - nadita Udaje zo siboru vo formate .xml; pred nacitanim idajov je otvorené dial6gové okno, v ktorom
je mozné urdit cestu k siboru s uloZzenymi Udajmi
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Zalozka Finalizacia podania

Finalizacia podania

Spdsob podania [ elektronicky ) listinne

Spo6sob podania

Na tejto zdlozke oznacte jeden zo spdsobov podania informacnej karty:
e elektronicky
e listinne

Sposob podania elektronicky:

Finalizacia pedania

Spdsob podania (@ elektronicky () listinne
A\ Elekironické podanie (prostrednictvom UPVS) je moZné len v pripade, Ze ste viastnikom certifikatu na vytvorenie kvalifikovaného elektronického podpisu
Prilohy

@ Podanie nevyZaduje Ziadne prilohy.

Adresat
O Vyberie adresata podania. Predpineny je drad poda adresy miesta vikonu price

Adresat * UPSVR Eratislava v

E Podpizar a odoslaf

= Elektronické podanie (prostrednictvom UPVS) je mozné len v pripade, Ze ste vlastnikom certifikatu na
vytvorenie kvalifikovaného elektronického podpisu.

= Prilohy - k Informacnej karte o skonéeni pracovnopravneho vztahu SPTK nie je potrebné priloZit Ziadne
prilohy.

= Adresat — miestne prisluSnym tradom prace, socialnych veci a rodiny, na ktory sa elektronicky odosiela
informaéna karta je Grad, kde sa nachadza adresa miesta vykonu zamestnania SPTK.

Po kontrole Udajov na tejto zalozke kliknite na tla¢idlo — Podpisat a odoslat.
Zobrazi sa okno Odoslanie do elektronickej schranky. Po potvrdeni tla¢idlom podpisat a odoslat sa vyZiada
podpisanie hlavného formuldra podania a po jeho UspeSnom podpisani bude podanie odoslané priamo

adresatovi.

Po podpisani a odoslani informacnej karty sa zobrazi informdcia o jej odoslani a tlacidld, ktoré umoznia
presmerovanie do schranky alebo pripravit dalSiu informacénu kartu toho istého typu.

Po kliknuti na tla¢idlo Pripravit dal$iu informaénu kartu moZete pokracovat v evidovani daldej informacnej
karty o skonceni pracovnopravneho vztahu statneho prislusnika tretej krajiny.
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Spo6sob podania listinne:

Finalizacia podania

Spasob podania () elekironicky @ listinne

@ V pripade listinného podania si informaéni karfu vytladte a doruéte osobne alebo postou na prisluny drad

Vytiait informa€ni kartu
[ | )

V pripade listinného podania si informaénu kartu vytlacte pouzitim tladidla Vytlaéit informaénu kartu.

V novej zadloZke sa vygeneruje subor vo formate .pdf so zadanymi Gdajmi, subor vytlacte. Vytlacené podanie
podpiste, dopliite peciatku a doructe osobne alebo postou na prislusny Urad prace, socialnych veci a rodiny.

Potom kliknete na tla¢idlo Ukonéit. V okne Ukonéenie je upozornenie a tlacidlo, ktoré umozni pripravit dalSiu
informacnu kartu toho istého typu.

Po kliknuti na tlacidlo Pripravit dal$iu informaénu kartu mozZete pokracovat v evidovani dalsej informacnej
karty o skonéeni pracovnopravneho vztahu statneho prislusnika tretej krajiny.

Po ukoncéeni prace s formularom sa odhlaste.




