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Narodny projekt

,Podpora a profesionalizacia odbornych kapacit
v oblasti socialneho zaclenenia“

/) 1 PPPOK

kéd projektu 401400DVV2

Hlavna aktivita €. 2: Poskytovanie finanénych prispevkov na
individualne vzdelavanie

POSTUPY PRI POSKYTOVANI PRISPEVKU NA
INDIVIDUALNE VZDELAVANIE

Oznamenie MPSVR SR

MPSVR SR zverejni na svojom webovom sidle Oznamenie o moznosti predkladania Ziadosti
o finanény prispevok na individualne vzdelavanie (dalej len ,Oznamenie®), ktoré bude
obsahovat zakladné informacie a Specifické podmienky poskytnutia prispevku vo vybranej
oblasti/téme, ako napr.:

Nazov oblasti/témy vzdelavania

Obdobie, kedy je mozné predkladat Ziadosti o finanény prispevok na individualne
vzdelavanie v danej oblasti/téme

Opravneni ziadatelia (ak nie je stanovené inak, v celom dokumente a v suvisiacich
formularoch sa pri pouziti osobnych podstatnych mien myslia Zeny aj muzi bez ohladu na
gramaticky rod pouZity v texte)

Formalne podmienky, ktoré musi poskytovatel vzdelavania spifiat

BlizSia Specifikacia vzdelavania (ak relevantné)

Forma vzdelavania

Formulare (Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku na individualne vzdelavanie,
Potvrdenie poskytovatela vzdelavania, Potvrdenie zamestnavatela, Informacia o
spractvani osobnych tdajov, Ziadost o Ghradu prispevku na individualne vzdelavanie,
Splnomocnenie na uhradu finanéného prispevku na individualne vzdelavanie, Karta
ucastnika)

Vzory (Poukaz na individudlne vzdelavanie)

Postupy a vSeobecné podmienky poskytnutia prispevku
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Vyber poskytovatela vzdelavania

Opravneny ziadatel sa oboznami so vSeobecnymi podmienkami a postupmi pri poskytovani
prispevku. Nasledne si vyberie na uzemi SR poskytovatela vzdelavania, ktory realizuje
predmetny vzdelavaci program a spifia vSetky stanovené podmienky zverejnené v Oznameni.
Pri vybere poskytovatela vzdelavania sa Ziadatelovi odporu¢a vykonat si prieskum medzi
poskytovatelmi vzdelavania a riadit sa najmd obsahom vzdelavania, cenou vzdelavania
z hladiska obsahu aj ¢asového rozsahu vzdelavania, ale aj pripadnymi referenciami. Doklady
o vykonani takéhoto prieskumu trhu ziadatel nepredklada MPSVR SR.

MPSVR SR nezverejiuje a nesprostredkuva ziadatefom informacie o poskytovateloch
vzdelavania. Nevstupuje do vyberu poskytovatela vzdelavania a nekomunikuje s
poskytovatelmi vzdelavania vo faze ich vyberu.

Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku na individualne vzdelavanie (dalej len
.ziadost™)

Na prispevok poskytovany v ramci NP PPOK nie je pravny narok.

Prispevok je poskytovany vo vyske ceny vzdelavacieho kurzu bez dalSich nakladov

suvisiacich so vzdelavanim (dalej aj ako ,kurzovné®).

Prispevok je poskytovany na zaklade predlozenia Ziadosti ziadatelom, priCom kompletna

Ziadost’ pozostava zo Ziadosti a z povinnych priloh:

1. Potvrdenie poskytovatela vzdelavania.

2. Kopia dokladu o akreditacii/osvedCeni/opravneni/registracii vydanych podla osobitnych
pravnych predpisov alebo opravnenie na vykonavanie vzdelavania dospelych, vykonavanie
mimoskolskej vzdelavacej €innosti alebo obdobnych sluZieb, ktoré vzdeldvanie dospelych
zahfiaju.

V pripade, ak je mozné overit’ platnost’ tohto dokladu z verejne dostupného zdroja,
postacuje uviest’ tento zdroj (napr. webstranku a link) vo formulari Potvrdenie
poskytovatela vzdelavania.

(Akreditacia/osvedcenie/opravnenie/registracia musi byt platna az do najneskorSieho
datumu ukoncCenia vzdelavania, t. j. predpokladany datum ukoncéenia + 30 dni)

3. Potvrdenie zamestnavatela.

4. Informacia o spracuvani osobnych udajov.

Vypracovanie zZiadosti

1. Ziadatel korektne vyplIni online formular Ziadosti alebo formular Ziadosti v papierovej forme
zverejneny v Oznameni ku konkrétnej oblasti/téme vzdelavania.

2. Ziadatel zabezped&i, aby vybrany poskytovatel vzdelavania vyplnil formular Potvrdenie
poskytovatela vzdelavania v papierovej forme (priloha €. 1) a prilozil prilohu €. 2, ak nie je
mozné overit platnost dokladu z verejne dostupného zdroja.

3. Ziadatel zabezpedi, aby zamestnavatel vypInil formular Potvrdenie zamestnavatela
v papierovej forme (priloha €. 3).

4. Ziadatel potvrdi prevzatie Informéacie o spracuvani osobnych tdajov (priloha &. 4).
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Formulare su zverejnené v Oznameni. Formuldre sa mézu pri jednotlivych témach lisit,
preto je potrebné, aby Ziadatel’ vyplnal formuldre zverejnené v Oznameni ku konkrétnej
téme vzdelavania.

Spbsob podania ziadosti

Kompletnu ziadost mbze ziadatel podat jednym z nasledovnych spbsobov:

a) online prostrednictvom elektronického formulara zverejnenom v Oznameni SR na
webovom sidle MPSVR SR, a to nasledovne:

1. Ziadatel vyplni online formular ziadosti,

2. vo formulari ziadosti zaroven potvrdi oboznamenie sa s Informaciou o spracuvani
osobnych udajov,

3. online formular Ziadosti po jeho vyplneni odosle,

4. povinné prilohy €. 1, 2 a 3 ziadatel zasle e-mailom vo forme scanov na e-mailovu
adresu prilohy_odiv@employment.gov.sk, pri€om do predmetu e-mailu Ziadatel uvedie
svoje meno a priezvisko.

alebo

b) postou na adresu MPSVR SR, oddelenie individualneho vzdelavania, Spitalska 4, 6, 8, 816
43 Bratislava, pricom rozhodujuci je datum podania na poste. Ziadatel' vyplni formular
ziadosti v papierovej forme a zasle original ziadosti a originaly povinnych priloh 1, 3 a 4.
Priloha &. 2 postaduje vo forme képie.

alebo

c) osobne do podatelne MPSVR SR, Spitalska 4, 6, 8, 816 43 Bratislava, s uvedenim nazvu
oddelenia individualneho vzdelavania. Ziadatel vyplni formular Ziadosti v papierovej forme
a doruci original Ziadosti a originaly povinnych priloh 1, 3 a 4. Priloha €. 2 postaCuje vo
forme kopie.

Ziadost' ziadatel zasle najneskor 45 dni pred predpokladanym zaéiatkom vzdelavania.

V tom istom obdobi, v ktorom sa ziadatel' zu¢astiuje pozadovaného vzdelavania, sa
nemoze zucastnovat’ na rovnakych alebo obdobnych vzdelavacich
aktivitach/opatreniach v ramci iného projektu s finanénou podporou z verejnych zdrojov
(z Eurépskeho socialneho fondu alebo iného finanéného mechanizmu v ramci
eurépskeho priestoru alebo statneho rozpoétu SR), alebo na ktoré budu vyélenené iné
verejné prostriedky (napr. na zaklade individualneho opatrenia na urovni viady).

Posudzovanie Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku na individualne vzdelavanie

Kedze na prispevok nie je pravny narok, MPSVR SR posudzuje kazdu Ziadost' individualne na
zaklade overenia splnenia nasledovnych podmienok:

1. opravnenost oblasti/témy vzdelavania (v nadvaznosti na oblast/tému vzdelavania uvedenu
v prislusnom Oznameni),

2. opravnenost Ziadatela (v nadvaznosti na opravnenu cielovu skupinu uvedenu v prisluSnom
Oznameni),

3. termin predlozenia Ziadosti (najneskdér 45 dni pred predpokladanym zaciatkom
vzdelavania),
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4. poCet uz absolvovanych vzdelavacich aktivit Zziadatelom vramci individualneho
vzdelavania NP PPOK (ziadatel mdze absolvovat maximalne tri vzdelavacie aktivity
individualneho vzdelavania),

5. Ci v Case predlozenia ziadosti boli ukon¢ené predchadzajuce vzdelavacie aktivity daného
Ziadatela v ramci individualneho vzdelavania NP PPOK,

6. kompletnost predlozenej ziadosti a uplnost a spravnost uvedenych udajov (v pripade, ak
ziadatel predlozi ziadost, ktora nie je kompletna, t. j. korektne vyplnena vratane vsetkych
povinnych priloh v uréenom vyhotoveni, povereny poradca zaSle e-mailom Zziadatelovi
vyzvu na doplnenie Ziadosti, resp. na odstranenie nedostatkov, a to v lehote stanovenej vo
vyzve, av3ak iba v pripade, Ze bude dodrzany predpokladany datum zaciatku vzdelavania),

7. hospodarnost, efektivnost, ucelnost a ucinnost prispevku na vzdelavanie.

V pripade, ze ktorakolvek z uvedenych podmienok nebude splnena, ziadost' bude
zamietnuta. To v8ak nevyluéuje moznost’, aby si ziadatel podal nova ziadost’ spinajicu
vSetky podmienky stanovené v Oznameni.

Proces posudzovania ziadosti zo strany MPSVR SR mozu ovplyvnit aj rozne negativne, resp.
pozitivhe skutoénosti, ktoré nie s su€ast'ou stanovenych podmienok, ale ktoré mézu
mat’ vplyv na schvalenie alebo neschvalenie prispevku. Ich relevanciu vyhodnocuje
MPSVR SR.

Dohoda o poskytnuti finanéného prispevku na individualne vzdelavanie

V pripade splnenia vSetkych podmienok MPSVR SR uzatvori so Ziadatelom Dohodu o
poskytnuti finanéného prispevku na individualne vzdeladvanie (dalej len ,Dohoda“). Bez
uzatvorenia Dohody nie je mozné prispevok poskytnut. V Dohode su $pecifikované prava a
povinnosti Ziadatela a MPSVR SR pri poskytovani prispevku.

Dohoda bude zZiadatelovi doru€ena na podpis elektronicky. Zarovenh mu bude zaslany aj

formular Karty Gdastnika, ktory Ziadatel vyplni. Ziadatel vytladi 2 rovnopisy Dohody

a podpisané ich spolu s vyplnenou Kartou u¢astnika doru¢i MPSVR SR postou alebo osobne

do podatelne MPSVR SR. Nasledne bude Dohoda podpisana zo strany MPSVR SR a

Ziadatelovi bude postou zaslany 1 rovnopis Dohody podpisanej oboma zmluvnymi stranami

spolu s nasledovnymi prilohami:

- Poukaz na individualne vzdelavanie,

- formular Ziadosti o thradu finanéného prispevku na individuaine vzdelavanie (bude
Ziadatefovi zaslany elektronicky e-mailom),

- formular Splnomocnenia na Uhradu finanéného prispevku na individualne vzdelavanie
(bude Ziadatelovi zaslany elektronicky e-mailom).

Dohoda nadobuda platnost a ucinnost dnom jej podpisania oboma ucastnikmi Dohody.
Ziadatel nenastupi na vzdelavanie skor, ako nadobudne Dohoda ucinnost. Uginnost Dohody
skonéi splnenim zavazkov uc€astnikov Dohody. Uzatvorenim Dohody Ziadatefovi nevznika
narok na uhradenie prispevku na vzdelavanie v pripade nesplnenia podmienok ustanovenych
v Dohode.

Podra ¢lanku Il. bodu 1 Dohody sa ziadatel zavazuje ukoncit vzdelavanie najneskér do 30 dni
od predpokladaného datumu ukonenia vzdelavania. V pripade, Ze Ziadatel nemdze z
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objektivnych dévodov ukonéit vzdelavanie v stanovenom termine, oznami e-mailom tuto
skutocnost bez zbyto€ného odkladu MPSVR SR. V oznameni ziadatel uvedie objektivne
doévody neukoncenia vzdelavania v stanovenom termine. V pripade zaujmu o ukoncenie
vzdelavania v neskorSom termine priloZi podfa €lanku IV. bodu 2 Dohody scan pisomnej
Ziadosti/navrhu na uzavretie dodatku k Dohode s uvedenim informacie o novom
predpokladanom termine ukonlenia vzdelavania. MPSVR SR v pripade akceptacie
predlozeného navrhu vypracuje pisomny dodatok k Dohode a za$le ho Ziadatelovi na podpis.

Karta ucastnika

V pripade, Ze Ziadatel spolu s podpisanou Dohodou neza$le vyplnenu Kartu ucastnika, bude
zo strany MPSVR SR e-mailom vyzvany na jej zaslanie postou/osobne do podatelne MPSVR
SR do stanoveného terminu. Ak Ziadatel Kartu u¢astnika nedoruéi do stanoveného terminu,
tak so Ziadatelom nebude uzavretda Dohoda, nebude mu zaslany Poukaz na individualne
vzdelavanie a proces spracovania jeho Ziadosti bude zastaveny. Ziadatel, ktory neposkytne
Udaje z Karty ucastnika, nemdze byt zaradeny do projektu.

Poukaz na individualne vzdelavanie

Po uzavreti Dohody vyda MPSVR SR Ziadatelovi Poukaz na individualne vzdelavanie (dalej
len ,poukaz®), ktory je Ziadatel povinny predlozit poskytovatelovi vzdelavania najneskor v den
zacatia vzdelavania. V pripade, ak ho nepredloZi, poskytovatel vzdeladvania je opravneny si
poukaz od ziadatela vyziadat. Poukaz je potvrdenie pre poskytovatela vzdelavania, ze
MPSVR SR po uspesnom ukonéeni vzdelavania poskytne Ziadatelovi prispevok na predmetné
vzdelavanie. Poukaz nadobuda platnost a uc€innost dnom jeho vystavenia MPSVR SR.
Platnost poukazu koné&i uhradenim finanéného prispevku na vzdelavanie, ak ziadatel dorucil
MPSVR SR potrebné doklady v stanovenom termine. V pripade nedodrzania podmienok
ustanovenych v Dohode strati poukaz platnost a MPSVR SR prispevok neposkytne,
pricom naklady spojené s realizaciou vzdelavania znasa ziadatel.

Ziadost’ o Ghradu prispevku na individualne vzdelavanie

Ziadatel predkladd MPSVR SR Ziadost o Uhradu prispevku na individualne vzdelavanie (dalej
len ,Ziadost o Uhradu“) spolu so v8etkymi povinnymi prilohami najneskér do 10 dni od
ukoncenia vzdelavania.

Pri osobnom podani Ziadosti v podatefni MPSVR SR alebo pri zaslani ziadosti poStou plati, Ze
ak posledny deri lehoty pripadne na sobotu, nedefu alebo sviatok, poslednym drfiom lehoty je
najblizSi nasledujuci pracovny den. Ak ziadatel nepodava zZiadost osobne v podatelni MPSVR
SR, ale ju zasiela postou, rozhodujuci je datum podania na poste.

Kompletna zZiadost pozostava zo ziadosti o uhradu a z nasledovnych povinnych priloh:

1. Faktura — original
Faktaru vystavi poskytovatel vzdelavania bez zbyto¢ného odkladu po absolvovani
vzdelavania Ziadatelom, najneskor vdak do 7 dni od datumu ukoncenia vzdelavania.
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Faktura musi spifiat’ naleZitosti dafiového dokladu podfa § 74 ods. 1 zékona &. 222/2004 Z.
z. 0 dani zpridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov, a to najma: identifikacia
Ziadatela a poskytovatela vzdelavania, sidlo, 1CO, splatnost faktdry, odtladok peéiatky
a podpis opravneneého zastupcu poskytovatela vzdelavania. Poskytovatel vzdelavania
vystavi u¢tovné doklady v rozsahu podla § 10 ods. 1 zakona &. 431/2002 Z. z. o uctovnictve
v zneni neskorsich predpisov.

Pre ucely poskytnutia prispevku na individualne vzdelavanie musia byt vo faktuare o. i.

uvedené aj nasledovné udaje:

- datum zaciatku a ukonéenia vzdelavania a rozsah vzdelavania (v hod.),

- ¢€islo poukazu na individualne vzdelavanie, ku ktorému sa faktura vzt'ahuje,

- popis poskytnutej sluzby (vzdelavacie sluzby, resp. za kurzovné za zrealizované
vzdelavanie, resp. synonyma alebo analogické popisy tohto textu),

- nazov a kod projektu: Narodny projekt ,,Podpora a profesionalizacia odbornych
kapacit v oblasti socialneho zaclenenia“, kéd projektu: 401400DVV2,

- Gislo uétu vo formate IBAN, ktorého je poskytovatel vzdelavania
vlastnikom/disponentom.

. Doklad o uspesnom ukonceni vzdelavania — kopia
Poskytovatel vzdelavania vystavi napr. potvrdenie, certifikat, osvedcenie o uspeSnom
absolvovani

. Splnomocnenie na uhradu finanéného prispevku na individualne vzdelavanie —
original

Ziadatel splnomocni MPSVR SR na uhradu finanéného prispevku na individualne
vzdelavanie vo vyske kurzovného, ktord splnomocnenec uhradi podla Dohody a na zaklade
Ziadosti o uhradu a povinnych priloh.

Ziadatel mdze podat MPSVR SR Ziadost o Ghradu jednym z nasledovnych spdsobov:
a) postou na adresu MPSVR SR, oddelenie individualneho vzdelavania, Spitalska 4, 6, 8, 816

43 Bratislava, pri¢om rozhodujuci je datum podania na poste

alebo
b) osobne do podatelne MPSVR SR, Spitalska 4, 6, 8, 816 43 Bratislava, s uvedenim nazvu

oddelenia individualneho vzdelavania.

Uhrada finanéného prispevku na individualne vzdelavanie

Na prispevok poskytovany v ramci NP PPOK nie je pravny narok a MPSVR SR zrealizuje
uhradu prispevku po overeni splnenia podmienok Dohody a overeni kompletnosti Ziadosti
0 Uhradu.

Splnenie podmienok Dohody
a) ziadatel dodrzal podmienky stanovené Dohodou, ktoru uzatvoril s MPSVR SR,
b) Ziadatel nenastupil na vzdelavanie skér, ako nadobudla Dohoda ucinnost,
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c) ziadatel uspesne ukoncil vzdelavanie (t. j. ziskal doklad o uspe$Snom ukonéeni vzdelavania,
napr. potvrdenie, certifikat, osvedcenie o uspeSnom absolvovani, na zaklade absolvovania
zaverec€nej skusky, ak sa vyzaduje) do stanoveného terminu,

d) poskytovatel vzdelavania zrealizoval vzdelavanie v rozsahu, forme a terminoch, ktoré su
uvedené v Poukaze na individualne vzdelavanie,

e) ziadatel predlozil MPSVR SR ziadost o uhradu so v&etkymi povinnymi prilohami najneskér
do 10 dni od ukoné&enia vzdelavania.

Kompletnost’ ziadosti o uhradu

V pripade, ak Ziadatel predloZi Ziadost o uhradu, ktora nie je kompletna (Ziadost o uhradu

a vSetky povinné prilohy v uréenom vyhotoveni), MPSVR SR vyzve Ziadatela na odstranenie

nedostatkov. V pripade, ak ziadatel nesplni stanovené podmienky, resp. neodstrani zistené

nedostatky v lehote stanovenej vo vyzve, MPSVR SR zaSle Ziadatelovi oznamenie o

zamietnuti Ziadosti o Uhradu spolu s uvedenim doévodu zamietnutia a informuje Ziadatela o

neuhradeni sumy za zrealizované vzdelavanie poskytovatelovi vzdelavania. V takom pripade

naklady spojené s realizaciou vzdelavania znasa Ziadatel.

Proces overovania ziadosti o uhradu mézu ovplyvnit’ aj rézne negativne, resp. pozitivhe
skuto€nosti, ktoré nie su sucast’ou stanovenych podmienok, ale ktoré mézu mat’ vplyv
na uhradu prispevku. Ich relevanciu vyhodnocuije riaditel odboru vzdelavania v rezorte
MPSVR SR.

Po splneni vSetkych podmienok MPSVR SR uhradi prispevok do 30 dni od doruéenia ziadosti
0 Uhradu na ¢&islo uétu vo formate IBAN uvedené v ziadosti o uhradu. V pripade
nezrovnalosti v predlozenych dokladoch lehota na vyplatenie prispevku neplynie, a to
az do odstranenia zistenych nezrovnalosti.

Prispevok bude uhradeny poskytovatelovi vzdelavania v mene Ziadatela, pre ktorého
zrealizoval vzdelavanie, na zaklade uzatvorenej Dohody a na zaklade splnomocnenia, ktoré
na tento ucel Ziadatel vystavi.

Za opravneny vydavok sa povazuje prispevok na vzdelavanie ziadatela v hodnote kurzovného.
Prispevok m6ze byt uhradeny maximalne vo vySke uvedenej v Dohode uzatvorenej so
ziadatelom, a to len v pripade uspesSného ukonc¢enia vzdelavania.

V pripade nejasnosti mézu Ziadatelia zasielat svoje otazky na e-mailovu adresu:
mpsvr_odiv@employment.gov.sk, pri€om ako predmet e-mailu ziadatel uvedie svoje meno
a priezvisko. Na webovom sidle MPSVR budu priebezne zverejiiované odpovede na Casto
kladené otazky.

Tento projekt je spolufinancovany Eurépskou uniou v ramci Programu Slovensko
www.employment.gov.sk




