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Výklad k vypĺňaniu 
formulára žiadosti o platbu - zálohová platba
časť A (ŽoP) a časť A-A1 (Zoznam DV)

	I. Všeobecné informácie:

	· 
	Formulár žiadosti o platbu – časť A zostavuje prijímateľ 

	· 
	Prijímateľ zostavuje žiadosť o platbu za predpokladu, že pre projekt je schválený príspevok za zdroje EÚ, štátneho rozpočtu na spolufinancovanie. Ďalej je podpísaná zmluva o poskytnutí nenávratného finančného príspevku s riadiacim orgánom a prijímateľ začal realizovať projekt[footnoteRef:1].  [1:  	spôsob, resp. formu informovania prijímateľa o začatí realizácie projektu je oprávnený definovať riadiaci orgán vo svojej riadiacej dokumentácii] 


	· 
	V prípade projektov, ktoré okrem prijímateľa realizuje aj partner, ktorý je účastník zmluvného vzťahu podľa § 25 ods. 3 zákona č. 292/2014 Z. z. o EŠIF platí, že žiadosť o platbu je predkladaná samostatne za prijímateľa a samostatne za partnera.

	· 
	Ak okrem prijímateľa realizuje projekt aj partner, ktorý nie je účastník zmluvného vzťahu podľa § 25 ods. 3 zákona č. 292/2014 Z. z. o EŠIF platí, že pri systéme zálohových platieb je žiadosť o platbu (poskytnutie zálohovej platby, zúčtovanie zálohovej platby) predkladaná vždy samostatne za prijímateľa a samostatne za partnera (t. j. v jednej žiadosti o platbu nie je možné kombinovať nárokované finančné prostriedky / deklarované výdavky prijímateľa a nárokované finančné prostriedky / deklarované výdavky partnera);

	· 
	V prípade, ak je projekt financovaný z viacerých prioritných osí, prijímateľ predkladá žiadosť o platbu za každú prioritnú os samostatne.

	· 
	V prípade, ak je projekt financovaný na princípe "pro-rata" z oboch kategórií regiónov prijímateľ predkladá jednu žiadosť o platbu za obe kategórie regiónov.

	· 
	Žiadosť o platbu je predkladaná prijímateľom príslušnému riadiacemu orgánu v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku / v súlade s rozhodnutím o schválení žiadosti o nenávratný finančný príspevok. 

	· 
	Žiadosť o platbu sa vypĺňa elektronicky. Rukou vyplnená žiadosť o platbu nebude akceptovaná. Prijímateľ predkladá žiadosť o platbu riadiacemu orgánu elektronicky prostredníctvom ITMS.

	· 
	Všetky údaje uvedené v žiadosti o platbu musia byť v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku / s rozhodnutím o schválení žiadosti o nenávratný finančný príspevok.

	· 
	Vzhľadom na vybraný typ žiadosti o platbu ITMS automaticky zabezpečí zobrazenie relevantných častí formuláru žiadosti o platbu, ktoré prislúchajú vybranému typu žiadosti o platbu (napr. v prípade poskytnutia predfinancovania a zálohovej platby sa uvádzajú nárokované finančné prostriedky a v prípade zúčtovania predfinancovania, zúčtovania zálohovej platby a priebežnej platby sa uvádzajú deklarované výdavky). 

	· 
	V prípade, ak niektoré zobrazené polia nie sú pre prijímateľa relevantné, prijímateľ údaje nevypĺňa (napr. bezhotovostné finančné vyrovnanie – započítanie pohľadávok a záväzkov), prípadne ITMS nezobrazí ani možnosť jeho vyplnenia (napr. v prípade Kohézneho fondu sa nezobrazia možnosti týkajúce sa kategórie regiónov a pod.).

	· 
	Žiadosť o platbu sa predkladá v mene EUR. Riadiaci orgán je oprávnený zvýšiť alebo znížiť výšku žiadosti o platbu z technických dôvodov na strane riadiaceho orgánu maximálne do výšky 1 eur v rámci jednej žiadosti o platbu, pričom celková suma poskytnutého príspevku môže byť prekročená maximálne o 1 eur .

	Upozornenie: Z dôvodu neúplného alebo nedostatočného vyplnenia predpísaných polí v žiadosti o platbu môže byť platba prijímateľovi oneskorená.










	II. Žiadosť o platbu – časť A

	1.
	Záhlavie formuláru žiadosti o platbu – časť A, v časti "Typ žiadosti o platbu"
	Vyberie sa typ žiadosti o platbu, ktorá je predkladaná riadiacemu orgánu. V závislosti od schváleného systému financovania prijímateľ vyberá z nasledovných možností:   
· poskytnutie zálohovej platby, 
· zúčtovanie zálohovej platby, 
· poskytnutie predfinancovania, 
· zúčtovanie predfinancovania, 
· priebežná platba.

	Žiadosť o platbu – časť A.1 Všeobecná identifikácia

	2.
	Názov programu
	Vypĺňa sa automaticky.

	3.
	Riadiaci orgán / sprostredkovateľský orgán
	Vypĺňa sa automaticky.


	4.
	Platobná jednotka
	Vypĺňa sa automaticky.

	Žiadosť o platbu – časť A.2 Identifikácia projektu

	5.
	Kód projektu v ITMS
	Vypĺňa sa automaticky.

	6.
	Názov projektu
	Vypĺňa sa automaticky.

	Žiadosť o platbu – časť A.3 Identifikácia žiadosti o platbu

	7.
	Kód žiadosti o platbu v ITMS
	Vypĺňa sa automaticky po odoslaní žiadosti o platbu prijímateľom v ITMS.

	8.
	Záverečná žiadosť o platbu
	Pri žiadosti o platbu (poskytnutie zálohovej platby) sa pole nevypĺňa.


	9.
	Žiadosť o platbu predkladaná za
	Vyberá sa z možnosti "prijímateľ" / "partner". 
Uvádza sa subjekt, za ktorý sa žiadosť o platbu predkladá. V prípade, ak prijímateľ predkladá žiadosť o platbu za seba uvedie sa "prijímateľ". V prípade, ak prijímateľ predkladá žiadosť o platbu za partnera uvedie sa "partner".

	10.
	Kód žiadosti o platbu v ITMS (poskytnuté predfinancovanie)
	Pri žiadosti o platbu (poskytnutie zálohovej platby) sa pole nevypĺňa.


	11.
	Kód programovej štruktúry
	Vypĺňa sa automaticky (kódom príslušnej prioritnej osi určeným metodickým usmernením MF SR č. 1/2014-U k číselníku kódov programovej štruktúry programov európskych štrukturálnych a investičných fondov pre programové obdobie 2014 – 2020).

	12.
	Fond, za ktorý sa žiadosť o platbu predkladá
	Vypĺňa sa automaticky.


	13.
	Kategória regiónu, za ktorú sa žiadosť o platbu predkladá
	Vypĺňa sa automaticky. 
· za menej rozvinutý región („LDR“) 
· za viac rozvinutý región („MDR“)

	14.
	Implementuje sa Iniciatíva na podporu zamestnanosti mladých ľudí
	Vypĺňa sa automaticky. 


	15.
	Dátum odoslania riadiacemu orgánu / sprostredkovateľskému orgánu
	Vypĺňa sa automaticky po odoslaní žiadosti o platbu prijímateľom prostredníctvom ITMS.


	Žiadosť o platbu – časť A.4  Identifikácia prijímateľa

	16.
	Názov prijímateľa
	Vypĺňa sa automaticky.

	17.
	Hlavný identifikátor (IČO)
	Vypĺňa sa automaticky.

	18.
	Právna forma
	Vypĺňa sa automaticky.

	19.
	IČO
	Vypĺňa sa automaticky.

	20.
	IČ DPH
	Vypĺňa sa automaticky.

	21.
	DIČ
	Vypĺňa sa automaticky.

	22.
	Forma poskytnutia prostriedkov
	Vypĺňa sa automaticky v závislosti od právnej formy prijímateľa z možnosti "Bankový transfer" / "Rozpočtové opatrenie". Forma poskytnutia prostriedkov rozpočtovým opatrením je určená len pre štátne rozpočtové organizácie.

	23.
	Kód projektu v ITMS / kód prvku štátneho rozpočtu
	V súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku / rozhodnutím o schválení žiadosti o nenávratný finančný príspevok sa uvedie kód projektu v ITMS a kód prvku štátneho rozpočtu, na ktorý majú byť prevedené prostriedky. Pole sa zobrazí automaticky v prípade, ak bude platba realizovaná rozpočtovým opatrením (t. j. pre prijímateľa / partnera s právnou formou "štátna rozpočtová organizácia").

	24.
	IBAN
	Vypĺňa sa automaticky.

	25.
	BIC kód
	Vypĺňa sa automaticky.

	Adresa prijímateľa

	26.
	Ulica, popisné číslo
	Vypĺňa sa automaticky.

	27.
	Obec
	Vypĺňa sa automaticky.

	28.
	PSČ
	Vypĺňa sa automaticky.

	29.
	Krajina
	Vypĺňa sa automaticky.

	Štatutárny orgán prijímateľa

	30.
	Meno štatutárneho orgánu prijímateľa
	Vypĺňa sa automaticky.

	Kontaktné osoby prijímateľa 

	31.
	Meno a priezvisko  prijímateľa
	Vypĺňa sa automaticky. 
Uvádza sa meno osoby, ktorá je u prijímateľa určená ako osoba oprávnená komunikovať s riadiacim orgánom vo veci žiadosti o platbu (štatutárny orgán prijímateľa alebo iná splnomocnená osoba).

	32.
	Telefonický kontakt
	Vypĺňa sa automaticky. 
Uvádza sa telefonický kontakt na osobu, ktorá je u prijímateľa určená ako osoba oprávnená komunikovať s riadiacim orgánom vo veci žiadosti o platbu (štatutárny orgán prijímateľa alebo iná splnomocnená osoba).

	33.
	E-mail
	Vypĺňa sa automaticky. 
Uvádza sa adresa elektronickej pošty osoby, ktorá je u prijímateľa určená ako osoba oprávnená komunikovať s riadiacim orgánom vo veci žiadosti o platbu (štatutárny orgán prijímateľa alebo iná splnomocnená osoba).

	Žiadosť o platbu – časť A.5  Identifikácia partnera

	Vypĺňa sa, v prípade, ak je relevantné. 
Postupovať obdobne ako v žiadosti o platbu – časť A (sekcia A.4 Identifikácia prijímateľa), pričom v tomto prípade sa uvádzajú údaje za partnera, za ktorého sa žiadosť o platbu predkladá. 

	Žiadosť o platbu – časť A.6  Schválené zoznamy deklarovaných výdavkov

	Sekcia sa nevypĺňa.

	Žiadosť o platbu – časť A.7  Nárokované finančné prostriedky / deklarované výdavky

	Nárokované finančné prostriedky predstavujú výšku nárokovaných finančných prostriedkov, ktoré prijímateľ žiada v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného príspevku / rozhodnutia o schválení žiadosti o nenávratný finančný príspevok na preplatenie v nadväznosti na kategóriu regiónu (uvedená v časti A3).

	34.
	Spolu
	(34a) Prijímateľ zadá nárokovanú sumu za „bežné výdavky“ iba za zdroj EÚ, štátny rozpočet na spolufinancovanie a zdroj pro-rata (teda sumu bez vlastných zdrojov prijímateľa).
(34b) Prijímateľ zadá nárokovanú sumu za „kapitálové výdavky“ iba za zdroj EÚ, štátny rozpočet na spolufinancovanie a zdroj pro-rata (teda sumu bez vlastných zdrojov prijímateľa).
(34) sumárny riadok „spolu“ a stĺpec „spolu“ sa vypĺňa automaticky.

	Žiadosť o platbu – časť A.8  Výsledné nárokované finančné prostriedky / deklarované výdavky na preplatenie po zohľadnení započítaní pohľadávok a záväzkov

	Vzájomné započítanie pohľadávok a záväzkov je možné vykonať v súlade s § 42 zákona č. 292/2014 Z. z. o EŠIF, ak je to relevantné.

	35.
	Výsledné nárokované finančné prostriedky / deklarované výdavky na preplatenie (v eur)
	Vypĺňa sa  automaticky (z časti A7).


	Žiadosť o platbu – časť A.9  Zoznam účtovných dokladov

	Sekcia A.9 sa nevypĺňa v prípade žiadosti o platbu (poskytnutie zálohovej platby).

	36.
	P. č.
	Pole sa nevypĺňa.

	37.
	Názov dokladu
	Pole sa nevypĺňa.

	38.
	Číslo účtovného dokladu
	Pole sa nevypĺňa.

	39.
	Typ účtovného dokladu (interný / externý)
	Pole sa nevypĺňa.

	40.
	Vlastník účtovného dokladu (prijímateľ / partner)
	Pole sa nevypĺňa.

	41.
	Priložený / Uschovaný
	Pole sa nevypĺňa.

	42.
	Identifikátor dodávateľa
	Pole sa nevypĺňa.

	43.
	Číslo zmluvy s dodávateľom / zhotoviteľom" (kód v ITMS / číslo zmluvy)
	Pole sa nevypĺňa.

	Žiadosť o platbu – časť A.10  Zoznam všeobecných príloh

	Sekcia A.10  sa nevypĺňa v prípade žiadosti o platbu (poskytnutie zálohovej platby).

	44.
	P. č.
	Pole sa nevypĺňa.

	45.
	Názov prílohy
	Pole sa nevypĺňa. 

	Žiadosť o platbu – časť A.11 Čestné vyhlásenie prijímateľa

	46. 
	Štatutárny orgán prijímateľa potvrdí vlastným podpisom "Čestné vyhlásenie prijímateľa". Text čestného vyhlásenia potvrdzuje prijímateľ primerane v závislosti od systému financovania.

	

	

	III. Žiadosť o platbu – časť A – A1 (Zoznam deklarovaných výdavkov)

	Táto časť  sa nevypĺňa (ITMS ani nevygeneruje) v prípade žiadosti o platbu (poskytnutie zálohovej platby).
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