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Všeobecné pravidlá preukazovania oprávnenosti výdavkov 
pre OP ĽZ  v PO 2014 - 2020  
(východiskom týchto pravidiel je príloha 1 MP CKO č. 4 v platnom znení a MP CKO č. 6 v platnom znení, zverejnenom na http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-  cko/)
Vypracované tabuľky (reálne vykazovanie výdavkov a zjednodušené vykazovanie výdavkov) obsahujú všeobecné pravidlá o spôsobe preukazovania oprávnenosti výdavkov v rámci implementácie projektov operačného programu Ľudské zdroje pre prioritné osi 2, 3 a 4.
Poskytovateľ NFP v konkrétnom vyzvaní uvádza konkrétne skupiny výdavkov, obsahovú náplň skupín výdavkov, oprávnenosť/neoprávnenosť výdavkov (podmienky, maximálnu hodnotu oprávneného výdavku, pomernú výšku a pod.), pričom vychádza z tejto základnej štruktúry, pri dodržaní záväzných pravidiel upravených CKO metodickými pokynmi. 
Prijímateľ je pri implementácii projektu povinný riadiť sa nasledovnými základnými pravidlami:
· v prípade stanovenia vzájomného pomeru medzi jednotlivými skupinami výdavkov v rámci vyzvania povinnosťou sledovania tohto pomeru;
· v prípade umožnenia uplatňovania zjednodušeného vykazovania výdavkov podľa nariadení EÚ riadiť sa vo vyzvaní stanovenými podmienkami ich preukazovania 
· v prípade vo vyzvaní požadovaného poistenia majetku pri majetku zaradenom v rámci kapitálových výdavkov preukázať toto poistenie  
· v prípade oprávnenosti vecných príspevkov  v rámci daného vyzvania platí, že tieto musia byť spĺňať podmienky stanovené čl. 69 všeobecného nariadenia, ods. 12 a nasl. kapitoly 2.6 metodického pokynu CKO č. 6 a špecifické pravidlá stanovené riadiacou dokumentáciou poskytovateľa.“



Skupiny výdavkov - reálne vykazovanie výdavkov
	Zatriedenie/Vecný obsah
	Preukazovanie oprávnenosti výdavkov

	Priame výdavky / Nepriame výdavky

	01 - Dlhodobý nehmotný majetok

	013 - Softvér

	Softvér bez ohľadu na to, či je alebo nie je predmetom autorských práv, ak je
a) kúpený samostatne, a nie je súčasťou dodávky hardvéru a jeho ocenenia,
b) vytvorený vlastnou činnosťou za účelom používania pre potreby prijímateľa alebo na účely obchodovania s ním, ak nejde o softvér na zákazku alebo o súčasť dodávky hardvéru
a ak je jeho obstarávacia cena/vlastné náklady  je vyššia ako 2 400 € a doba použiteľnosti (prevádzkovo-technické funkcie) je dlhšia ako 1 rok. 
Ak softvér nespĺňa uvedené podmienky, eviduje sa v skupine 518 – Ostatné služby. 
	· [bookmark: _Ref12362605]písomná zmluva[footnoteRef:1], ak  hodnota výdavku prekročí hodnotu 5000,00 EUR (zmluva musí byť v súlade s platným všeobecne záväzným právnym predpisom) vrátane dodatkov k uzavretej písomnej zmluve (ak nebola predmetom administratívnej finančnej kontroly VO) [1:  za písomnú zmluvu sa pokladá aj zmluva uzatvorená podľa osobitného zákona (zákon o verejnom obstarávaní).] 

· objednávka (ak relevantné)
· faktúra alebo rovnocenný účtovný doklad
· dodací list alebo preberací protokol (ak relevantné) vrátane podpisu osoby prijímateľa potvrdzujúci prevzatie a dátum prevzatia
· výpis z bankového účtu
· doklad o zaradení majetku (karta dlhodobého majetku)
· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak relevantné) 
· [bookmark: _Ref12363070]iné podľa požiadavky poskytovateľa[footnoteRef:2] [2:  poskytovateľ je oprávnený požadovať od prijímateľa informácie a dokumenty aj nad rámec rozsahu stanoveného v tomto dokumente ak je to nevyhnutné na riadne a jednoznačné preukázanie oprávnenosti vynaložených výdavkov  a prijímateľ je tak povinný ich poskytnúť v lehote, ktorú mu určí poskytovateľ] 


	014 - Oceniteľné práva

	Napríklad výrobno-technické poznatky (know how[footnoteRef:3]), licencie, užívacie práva, právo prechodu cez pozemok, vydavateľské práva, vydavateľské tituly, autorské práva, obchodné značky, ochranné známky, receptúry, predmety priemyselných práv a iné výsledky duševnej tvorivej činnosti, ak sa obstarali za odplatu,  ak obstarávacia cena/vlastné náklady je vyššia ako 2400 € a doba použiteľnosti (prevádzkovo-technické funkcie) je dlhšia ako 1 rok.  [3:  Know-how obyčajne označuje vedomosti a skúsenosti technického, obchodného, administratívneho, finančného alebo iného charakteru, ktoré sa môžu používať komerčne, a ktoré nie sú chránené patentom alebo registrovaním] 


Ak oceniteľné práva, ktoré nespĺňajú uvedené podmienky sa evidujú v skupine 518 – Ostatné služby. 

	· [bookmark: _GoBack]písomná zmluva1 , ak  hodnota výdavku prekročí hodnotu 5 000,00 EUR3 (zmluva musí byť v súlade s platným všeobecne záväzným právnym predpisom) vrátane dodatkov k uzavretej písomnej zmluve (ak nebola predmetom administratívnej finančnej kontroly VO)
· objednávka (ak relevantné)
· faktúra alebo rovnocenný účtovný doklad
· dodací list alebo preberací protokol (ak relevantné) vrátane podpisu osoby prijímateľa potvrdzujúci prevzatie a dátum prevzatia
· výpis z bankového účtu
· doklad o zaradení majetku (karta dlhodobého majetku)
· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak relevantné)
· iné podľa požiadavky poskytovateľa3

	019 - Ostatný dlhodobý nehmotný majetok

	Dlhodobý nehmotný majetok, ktorý svojím charakterom  nepatrí do skupín 013 a 014, ktorého obstarávacia cena je vyššia ako 2400 € a doba použiteľnosti (prevádzkovo-technické funkcie) je dlhšia ako 1 rok.
	· písomná zmluva1, ak  hodnota výdavku prekročí hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musí byť v súlade s platným všeobecne záväzným právnym predpisom) vrátane dodatkov k uzavretej písomnej zmluve (ak nebola predmetnom administratívnej finančnej kontroly VO)
· objednávka (ak relevantné)
· faktúra alebo rovnocenný účtovný doklad
· dodací list alebo preberací protokol (ak relevantné) vrátane podpisu osoby prijímateľa potvrdzujúci prevzatie a dátum prevzatia
· doklad o úhrade (výpis z bankového účtu)
· doklad o zaradení majetku (karta dlhodobého majetku)
· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak relevantné)
· iné podľa požiadavky poskytovateľa2

	02 – Dlhodobý hmotný majetok

	021 – C – Stavby krížové financovanie

	Stavby[footnoteRef:4], byty a nebytové priestory[footnoteRef:5] bez ohľadu na ich obstarávaciu cenu a bez zreteľa na ich stavebnotechnické vyhotovenie a účel.  [4:  Zákon č. 50/1976 Zb. o územnom plánovaní a stavebnom poriadku (stavebný zákon) v znení neskorších predpisov.]  [5:  Zákon Národnej rady Slovenskej republiky č. 182/1993 Z. z. o vlastníctve bytov a nebytových priestorov v znení neskorších predpisov.  ] 

Technické zhodnotenie stavieb, bytov a nebytových priestorov.

Napr. pozemné stavby (bytové domy, rodinné domy, ostatné budovy na bývanie, materské školy, komunitné centrá), rekonštrukcie, modernizácie školských objektov, cesty, miestne a účelové komunikácie, chodníky, vodovodná sieť, kanalizačná sieť, elektrická sieť, studne  atď.  

(v rámci prior. osi 6)
	· stavebný projekt
· stavebné povolenie
· kolaudačné rozhodnutie/rozhodnutie o predčasnom užívaní stavby/rozhodnutie o dočasnom užívaní stavby
· výpis z katastra nehnuteľností/žiadosť o vklad do katastra nehnuteľností
· znalecký posudok
· čestné vyhlásenie, že vlastník, alebo niektorí z predchádzajúcich vlastníkov stavby nezískal pred registráciou žiadosti o NFP príspevok z EŠIF
· faktúra, alebo dodací list ak faktúra nie je súčasne aj dodacím listom, resp. ak z faktúry nie je zrejmé  čo je predmetom dodania, v prípade stavebných prác - súpis vykonaných prác
· stavebný denník za príslušné obdobie uplatnených výdavkov (výpis, alebo jeho kópia),
· karta dlhodobého majetku
· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak relevantné)
· výpis z bankového účtu
· výpis o zverejnení zmluvy povinnej osoby v zmysle zákona 211/2000 Z. z. v znení neskorších predpisov
· v prípade oprávnenosti búracích prác aj búracie povolenie 
· iné podľa požiadavky poskytovateľa2

	022  Samostatné hnuteľné veci a súbory hnuteľných vecí

	Výrobné zariadenie, zariadenie a predmet slúžiaci na poskytovanie služieb, účelový predmet a iné zariadenie, ktoré s budovou alebo so stavbou netvorí jeden funkčný celok, aj keď je s ňou pevne spojené 
ktorého obstarávacia cena je vyššia ako 1700 € a doba použiteľnosti (prevádzkovo-technické funkcie) je dlhšia ako 1 rok.
(napr. nábytok, koberce a ostatné textilné podlahové krytiny, hudobné nástroje, športové výrobky a  zariadenia pre telocvične, posilňovne a na atletiku, hry a hračky, lekárske a stomatologické nástroje a potreby, umelé kvetiny, lístie a ovocie.)


	· faktúra vrátane dodacieho listu, ak faktúra neslúži aj ako dodací list, resp. ak z dokladu nie je zrejmé, čo je predmetom dodania
· objednávka (ak relevantné)
· karta dlhodobého majetku (doklad o zaradení do používania majetku)
· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak relevantné)
· výpis z bankového účtu
· písomná zmluva1, ak  hodnota výdavku prekročí hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musí byť v súlade s platným všeobecne záväzným právnym predpisom) vrátane dodatkov k uzavretej písomnej zmluve (ak nebola predmetnom administratívnej finančnej kontroly VO)
· iné podľa požiadavky poskytovateľa2

	023 - Dopravné prostriedky

	- motorové vozidlá, prívesy a návesy (osobné automobily, motorové vozidlá na prepravu nákladu, motorové vozidlá na špeciálne účely, prívesy a návesy, kontajnery,
- ostatné dopravné zariadenia (lode a člny, železničné lokomotívy a vozový park, motocykle a prívesné vozíky)
	· faktúra, resp. aj dodací list, ak faktúra neslúži aj ako dodací list, resp. ak z dokladu nie je zrejmé, čo je predmetom dodania
· karta dlhodobého majetku (doklad o zaradení do používania majetku)
· výpis z bankového účtu
· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak je relevantné)
· písomná zmluva1, ak  hodnota výdavku prekročí hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musí byť v súlade s platným všeobecne záväzným právnym predpisom) vrátane dodatkov k uzavretej písomnej zmluve (ak nebola predmetnom administratívnej finančnej kontroly VO)
· iné podľa požiadavky poskytovateľa2

	027-C -Pozemky - krížové financovanie	

	Poľnohospodárske, lesné a ostatné pozemky, ku ktorým má prijímateľ vlastnícke právo, resp. ak ide o majetok štátu, tak právo správy majetku.


	· výpis z katastra nehnuteľností na obstaraný pozemok, spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak je relevantné)
· faktúra (ak je relevantná)
· karta dlhodobého majetku (doklad o zaradení do používania)
· výpis o zverejnení zmluvy povinnej osoby v zmysle zákona 211/2000 Z. z. v znení neskorších predpisov
· v prípade oprávnenosti výdavkov na obstaranie pozemku so stavbami, ktoré sú pre účely projektu určené na zbúranie -  búracie povolenie 
· výpis z bankového účtu
· iné podľa požiadavky poskytovateľa2


	029 - Ostatný dlhodobý hmotný majetok
029-C - Ostatný dlhodobý hmotný majetok - krížové financovanie, ak relevantné)

	Dlhodobý hmotný majetok, ktorý svojím charakterom  nepatrí do skupín 021. 022, 023 a 027 ktorého obstarávacia cena / ocenenie je vyššia/vyššie ako 1700 € a doba použiteľnosti (prevádzkovo-technické funkcie) je dlhšia ako 1 rok.
	· písomná zmluva1, ak  hodnota výdavku prekročí hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musí byť v súlade s platným všeobecne záväzným právnym predpisom) vrátane dodatkov k uzavretej písomnej zmluve (ak nebola predmetnom administratívnej finančnej kontroly VO)
· objednávka (ak relevantné)
· faktúra, resp. aj dodací list, ak faktúra neslúži ako dodací list alebo ak z dokladu nie je zrejmé, čo je predmetom dodania
· karta dlhodobého majetku (doklad o zaradení do používania majetku)
· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak je relevantné)
· výpis z bankového účtu
· iné podľa požiadavky poskytovateľa2


	11 - Zásoby

	112 - Zásoby

	Krátkodobý hmotný majetok, ktorého obstarávacia cena je nižšia ako 1700 € a doba jeho použiteľnosti (prevádzkovo-technické funkcie) je kratšia ako 1 rok, resp. ak jedna z týchto podmienok nie je splnená a/alebo prijímateľ sa rozhodol, že o tomto majetku bude účtovať ako o krátkodobom majetku[footnoteRef:6]. [6:  Na základe postupov účtovnej jednotky (prijímateľa) môže byť určené že uvedený majetok je evidovaný skupine oprávnených výdavkov 02x. ] 

-	prevádzkové stroje, prístroje, zariadenia, telekomunikačná a výpočtová technika, špeciálna technika, komunikačná infraštruktúra, technika a náradie;
- interiérové vybavenie;
-	knihy, časopisy, noviny, učebnice, učebné, kompenzačné pomôcky, normy, mapy;
-	pracovné odevy a pomôcky, obuv;
-	materiál (napr. kancelársky, spotrebný materiál).
	· písomná zmluva1  ak  hodnota výdavku prekročí hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musí byť v súlade s platným všeobecne záväzným právnym predpisom) vrátane dodatkov k uzavretej písomnej zmluve (ak nebola predmetnom administratívnej finančnej kontroly VO)
· faktúra, resp. aj dodací list, ak faktúra nie je zároveň aj dodacím listom, alebo ak z dokladu nie je zrejmé čo je predmetom dodania
· doklad o zaradení majetku do používania (ak je relevantné)
· objednávka (ak relevantné)
· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak je relevantné)
· doklad o úhrade (pokladničný doklad, výpis z bankového účtu, alebo zmluva o vzájomnom zápočte (pri úhrade spôsobom vzájomného zápočtu sa predkladá aj výpis z účtovníctva o zaúčtovaní vzájomného zápočtu),
· iné podľa požiadavky prijímateľa2


	352 - Poskytnutie dotácií, príspevkov voči tretím osobám

	poskytnutie dotácií, príspevkov (vrátane transferov) voči tretím osobám (poskytovateľom je štátna rozpočtová alebo príspevková organizácia, obec, VÚC a ich rozpočtové alebo príspevkové organizácie)
	· zoznam deklarovaných výdavkov (ZOVY resp. iný zoznam po dohode s prijímateľom), doklad o úhrade predmetných výdavkov
· iné v súlade s platnými internými normami a internými predpismi vzťahujúcimi sa ku konkrétnemu projektu
· iné podľa požiadavky poskytovateľa

	50 - Spotreba

	502 - Spotreba energie

	napr. voda, para, plyn, elektrická energia 
	· písomná zmluva1, ak  hodnota výdavku prekročí hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musí byť v súlade s platným všeobecne záväzným právnym predpisom) vrátane dodatkov k uzavretej písomnej zmluve (ak nebola predmetnom administratívnej finančnej kontroly VO)
· faktúra, resp. aj dodací list, ak faktúra zároveň nie je aj dodacím listom, resp. ak z dokladu nie je zrejmé, čo je predmetom dodania 
· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak je relevantné)
· doklad o úhrade (pokladničný doklad, výpis z bankového účtu, alebo zmluva o vzájomnom zápočte (pri úhrade spôsobom vzájomného zápočtu sa predkladá aj výpis z účtovníctva o zaúčtovaní vzájomného zápočtu)
· iné podľa požiadavky poskytovateľa2

	51 - Služby

	511 - Opravy a udržiavanie

	externé náklady na opravy a udržiavanie dlhodobého hmotného majetku, servisné služby vykonávané v rámci servisného paušálu
	· písomná zmluva1, ak  hodnota výdavku prekročí hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musí byť v súlade s platným všeobecne záväzným právnym predpisom) vrátane dodatkov k uzavretej písomnej zmluve (ak nebola predmetnom administratívnej finančnej kontroly VO)
· faktúra so súpisom vykonaných prác a použitého materiálu
· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak je relevantné)
· doklad o úhrade (pokladničný doklad, výpis z bankového účtu alebo zmluva o vzájomnom zápočte (pri úhrade spôsobom vzájomného zápočtu sa predkladá aj výpis z účtovníctva o zaúčtovaní vzájomného zápočtu)
· iné podľa požiadavky poskytovateľa2

	512 - Cestovné náhrady

	cestovné náhrady
(náklady preukázaných cestovných výdavkov verejnou dopravou, vrátane výdavkov za taxislužby; stravné a náhrady preukázaných výdavkov za ubytovanie; náhrady preukázaných potrebných vedľajších výdavkov na pracovných cestách; náhrady pri dočasnom pridelení a pri vzniku pracovného pomeru poskytované zamestnancom ako pri pracovnej ceste; náhrady za používanie cestných motorových vozidiel okrem vozidiel zamestnávateľa pri pracovných cestách, vrátane náhrady za spotrebované pohonné látky; cestovné náklady vlastných zamestnancov vyúčtované inými účtovnými jednotkami (refundácia); cestovné výdavky, výdavky na ubytovanie a stravovanie vo výške stravného, vyúčtované dodávateľmi za poskytnuté služby prijímateľa pre zamestnancov pri pracovných cestách (pri návšteve výstav, veľtrhov, školeniach, inštruktážach, pracovných poradách a pod. v zmysle zákona o cestovných náhradách) V prípade, výplaty cestovných náhrad mimo zákona o cestovných náhradách sa tieto výdavky evidujú ako súčasť ceny dodávky v skupine 112, 511, alebo 518.

	· cestovný príkaz
· vyúčtovanie cestovného príkazu
· cestovný lístok, palubný lístok
· písomná správa zo služobnej cesty
· pri použití súkromného motorového vozidla pre služobné účely – doklad o výške cestovného vo verejnej doprave potvrdenie dopravcu, resp. výpočet oprávnených výdavkov na PHM ak sa tak zamestnanec so zamestnávateľom písomne dohodli (v súlade s internými predpismi zamestnávateľa),úhradu povinného zmluvného a havarijného poistenia vozidla spolu so zmluvou
· pri použití motorového vozidla prijímateľa pre služobné účely: žiadanka na prepravu, kniha jázd (relevantné strany z knihy jázd), s označenými pracovnými cestami súvisiacimi s projektom, faktúra, pokladničný blok ERP alebo iný doklad o kúpe preukazujúci nákup pohonnej látky  z ktorého je zrejmá súvislosť s pracovnou cestou, kópia technického preukazu, spôsob výpočtu oprávnených výdavkov na PHM
· doklady o úhrade ďalších nevyhnutných výdavkoch 
· doklad o úhrade nárokovaných výdavkov
· pri použití leteckej prepravy a motorovým vozidlom je potrebné preukázať hospodárnosť a efektívnosť tohto spôsobu dopravy na danú cestu
· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku v súlade so zákonom o cestovných náhradách (ak je relevantné)
· potvrdenie o úhrade za použitie taxi  služby (písomné zdôvodnenie ) (ak relevantné)
· iné podľa pokynov poskytovateľa2 (napr. preukázanie účasti na aktivite, potvrdenie o absolvovaní, prezenčná listina a pod.)

	518 - Ostatné služby

	-	nájomné[footnoteRef:7],  skladné  [7:  Ak RO identifikuje pri nájomnom konflikt záujmov podľa § 46 zákona č. 292/2014 o príspevku poskytovanom z európskych štrukturálnych a investičných fondov a o zmene a doplnení niektorých zákonov (ďalej len „zákon o  príspevku z EŠIF“), výdavky na nájomné sú neoprávnené v plnom rozsahu. Zároveň uvedené sa vzťahuje aj na zmluvy o podnájomné; pri tomto type zmlúv podnájomca preukáže, že zmluva bola najhospodárnejšou metódou, t.j. využitie podnájmu má byť finančne najvýhodnejším riešením pre projekt.] 

-	telekomunikačné poplatky, poštové poplatky 
-	výdavky na prepravu a transportné výdavky
-	služby výpočtovej techniky, tlač 
-	poradenské služby, právne služby tlmočnícke a prekladateľské služby analýzy/stratégie/štúdie/expertízy/plány  a iné výstupy 
-	vzdelávacie a školiace služby (napr. školenia, kurzy, semináre) 
-	konferencie, sympóziá
-	výdavky na vývoj, ak nespĺňajú podmienku aktivácie, výdavky na výskum
-	obstaranie nehmotného majetku, ktorý podľa rozhodnutia prijímateľa nebol zaradený ako dlhodobý nehmotný majetok[footnoteRef:8] [8:  Inak tento majetok na základe postupov účtovnej jednotky (prijímateľa) je evidovaný skupine oprávnených výdavkov 01x.] 

-	náklady na revízie zariadení, periodické kontroly zariadení, skúšky funkčnosti zariadení, technické kontroly a emisné kontroly  
-	náklady na inzerciu, publicitu
	· písomná zmluva1, ak  hodnota výdavku prekročí hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musí byť v súlade s platným všeobecne záväzným právnym predpisom) vrátane dodatkov k uzavretej písomnej zmluve (ak nebola predmetnom administratívnej finančnej kontroly VO)
· faktúra, resp. aj dodací list, ak faktúra nie je zároveň aj dodacím listom, alebo ak z dokladu nie je zrejmé čo bolo predmetom dodania 
· objednávka (ak relevantné)
· preberací protokol (môže slúžiť aj pracovný výkaz ak relevantné)
· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak je relevantné)
· bankový výpis, resp. doklad o úhrade
· prezenčná listina prípadne fotodokumentácia v prípade  aktivít ako sú napr. vzdelávacie a školiace služby (napr. školenia, kurzy, semináre, prezentácia, konferencie., sympóziá  a iné)
· publicita/inzercia: preukázanie publikovaných textov v printových a internetových médiách
· akceptačný list[footnoteRef:9] (ak relevantné) [9:  relevantné pri externých hodnotiacich správach a analýzach] 

· iné podľa požiadavky poskytovateľa2


	52 – Osobné výdavky

	521 - Mzdové výdavky

	mzdy a platy (vrátane náhrad), povinné odvody za zamestnávateľa ako aj povinné sociálne náklady (napr. ošetrovné, PN), odmeny vyplácané na základe uzatvorených dohôd o prácach vykonávaných mimo pracovného pomeru vrátane povinných odvodov za zamestnávateľa.
Od účinnosti príručky pre žiadateľa verzia 3.0 sú neoprávnené výdavky spojené s PN zamestnancov, ktorí majú uzavreté dohody o prácach vykonávaných mimo pracovného pomeru  
	· zmluva (pracovná zmluva, služobná zmluva, dohody o prácach vykonávaných mimo pracovného pomeru (dohoda o vykonaní práce, dohoda pracovnej činnosti, alebo dohoda o brigádnickej práci študentov)), v rámci  vymenovania do štátnej služby vrátane náplne práce/opisu štátnozamestnaneckého miesta s identifikácia projektu a opisom pracovnej činnosti relevantnej pre projekt  
· rozhodnutie o mzde, ak nie je súčasťou zmluvy
· mzdový list, výplatná páska, resp. sumarizačný hárok, ktorý je prepisom výplatnej pásky za každú osobu
· číslo bankového účtu, ak účet nie je identifikovaný v zmluvnom vzťahu (napr. v pracovnej zmluve
· pracovný výkaz (resp. elektronický pracovný výkaz),ak relevantné
· doklad o úhrade (pokladničný doklad, výpis z bankového účtu alebo v prípade naturálnej mzdy doklad o hodnote peňažného plnenia (naturálie) a doklad o prevzatí naturálií zamestnancom spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak je relevantné),
· účtovný doklad – sumár priznaných a vyplatených hrubých miezd a odvodov zamestnávateľa
· výkaz poistného a príspevkov na starobné dôchodkové sporenie za relevantné obdobie vrátane príloh, predložený príslušnej pobočke Sociálnej poisťovne
· výkaz predložený zdravotnej poisťovni za relevantné obdobie vrátane príloh
· prezenčná listina (v prípade ak vykonávaná práca bola predmetom aktivity na ktorej sa spravidla vyhotovuje prezenčná listina) 
· doklad preukazujúci mzdovú politiku zamestnávateľa o nenadhodnotení cien pri prácach vykonávaných pre účely projektu (ak relevantné –napríklad ak sa zmenila mzdová politika u zamestnávateľa a pod.) 
· doklad preukazujúci schopnosť vykonávať pracovnú činnosť (štruktúrovaný životopis vo formáte europass alebo jeho ekvivalentu s uvedením referencií), potvrdenie zamestnávateľa o praxi ak je relevantné)   
· doklad o vzdelaní
· potvrdenie zamestnávateľa o dĺžke odbornej praxe
· iné podľa požiadavky poskytovateľa2

	54 – Ostatné výdavky

	548 - Výdavky na prevádzkovú činnosť

	ostatné položky, ktoré neboli uvedené v predchádzajúcich skupinách, ktoré sa týkajú hospodárskej činnosti, napríklad príspevky právnickým osobám, poistenie majetku určeného na prevádzkovú činnosť a iné poistné súvisiace s prevádzkovou činnosťou, štipendiá poskytované vysokou školou, príspevky poskytované neziskovými organizáciami, občianskymi združeniami v prospech tretích osôb.
	· písomná zmluva2, ak  hodnota výdavku prekročí hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musí byť v súlade s platným všeobecne záväzným právnym predpisom) vrátane dodatkov k uzavretej písomnej zmluve (ak nebola predmetnom administratívnej finančnej kontroly VO)
· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak je relevantné)
· iné podľa požiadavky poskytovateľa2


	55 - Odpisy

	551 - Odpisy

	odpisy - účtovné odpisy, maximálne však do výšky daňových odpisov v zmysle zákona o dani z príjmov. Za oprávnený odpis možno považovať odpis, ktorý je vypočítaný po dobu trvania projektu s presnosťou na mesiace.
Z odpisovania sú vylúčené:
· pozemky,
· pestovateľské celky trvalých porastov s dobou plodnosti dlhšou ako tri roky, ktoré nedosiahli plodonosnú starobu, 
· ochranné hrádze,
· umelecké diela, ktoré nie sú súčasťou stavieb a budov, 
· hnuteľné národné kultúrne pamiatky, 
· povrchové a podzemné vody, lesy, jaskyne, meračské značky, signály a iné zariadenia vybraných geodetických bodov a tlačové podklady štátnych mapových diel, 
· predmety múzejnej hodnoty a galerijnej hodnoty. 
· preložky energetických diel u ich vlastníkov, ak boli financované fyzickou osobou alebo právnickou osobou, ktorá potrebu tejto preložky vyvolala, 
· nehmotný majetok vložený ako vklad do obchodnej spoločnosti alebo členský vklad do základného imania družstva, ak ho vkladateľ nadobudol bezodplatne, napríklad know-how, obchodná značka alebo ak podľa podmienok vkladu bolo obchodnej spoločnosti alebo družstvu poskytnuté len právo na použitie bez prevodu vlastníckych práv k nehmotnému majetku a bez možnosti poskytnutia práva na použitie iným osobám, 
· hmotný majetok u veriteľa, ktorý nadobudol vlastnícke právo v dôsledku zabezpečenia záväzku prevodom práva počas zabezpečenia tohto záväzku, 
hmotný majetok bezodplatne nadobudnutý organizáciou zabezpečujúcou jeho ďalšie využitie podľa osobitného predpisu,[footnoteRef:10] ak výdavky vynaložené na jeho vybudovanie sú u odovzdávajúceho daňovníka súčasťou obstarávacej ceny stavby alebo boli zahrnuté pri bezplatnom odovzdaní do výdavkov[footnoteRef:11]   [10:  Zákon č. 70/1998 Z. z. o energetike a o zmene zákona č. 455/1991 Zb. o živnostenskom podnikaní (živnostenský zákon) v znení neskorších predpisov v znení neskorších predpisov.
Zákon č. 442/2002 Z. z. o verejných vodovodoch a verejných kanalizáciách a o zmene a doplnení zákona č. 276/2001 Z. z. o regulácii v sieťových odvetviach.
Zákon č. 135/1961 Zb. o pozemných komunikáciách (cestný zákon) v znení neskorších predpisov.]  [11:  Zostatková cena alebo obstarávacia cena hmotného majetku bezodplatne odovzdaného do vlastníctva organizácie zabezpečujúcej jeho ďalšie využitie podľa osobitného predpisu,90) ak nie je súčasťou obstarávacej ceny stavby odpisovanej odovzdávajúcim daňovníkom.] 

	· doložiť obstarávaciu cenu odpisovaného majetku prostredníctvom inventárnej karty majetku (karty dlhodobého majetku
· doložiť trvanie a mieru využitia majetku pre daný projekt (napr. formou čestného vyhlásenia denníka, resp. čiastkových správ o prebiehajúcich prácach na projekte dokladujúcich údaje o časovom rozpätí a miere využitia odpisovaného majetku)
· faktúra alebo rovnocenný účtovný doklad
· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak je relevantné)
· iné na požiadanie poskytovateľa2


	568 - Ostatné finančné výdavky

	Miestne poplatky, správne poplatky, notárske poplatky, koncesionárske poplatky, poplatky za používanie ciest a diaľnic formou diaľničných známok alebo mýta v tuzemsku. Ostatné finančné výdavky ako sú príspevok na stravovanie zamestnancov, bankové výdavky, depozitné poplatky.
	· spôsob výpočtu oprávnenej výšky výdavku (ak je relevantné)
· doklad o úhrade (výpis z bankového účtu, pokladničný doklad)
· iné na požiadanie poskytovateľa2








Skupiny výdavkov - zjednodušené vykazovanie výdavkov
	Názov skupiny výdavkov
	Zatriedenie/Vecný obsah
	Preukazovanie oprávnenosti výdavkov

	901 
Paušálna sadzba na krytie nepriamych výdavkov (spôsoby stanovené členským štátom, Európskou komisiou)
	Evidujú sa tu výdavky v rámci zjednodušeného vykazovania výdavkov.
	Podmienky preukazovania stanoví vyzvanie

	902 
Paušálna sadzba na nepriame výdavky určené na základe nákladov na zamestnancov (nariadenie 1303/2013, čl. 68, písm. b)
	Evidujú sa tu výdavky v rámci zjednodušeného vykazovania výdavkov.
	Podmienky preukazovania stanoví vyzvanie

	903 
Paušálna sadzba na ostatné výdavky projektu (nariadenie 1303/2013, čl. 68b ods. 1)
	Evidujú sa tu výdavky v rámci zjednodušeného vykazovania výdavkov.
	Podmienky preukazovania stanoví vyzvanie

	904 
Paušálna sadzba na výdavky na zamestnancov (nariadenie 1303/2013 čl. 68a ods. 1)
	Evidujú sa tu výdavky v rámci zjednodušeného vykazovania výdavkov.
	Podmienky preukazovania stanoví vyzvanie

	905 
Ostatné spôsoby paušálneho financovania
	Evidujú sa tu výdavky v rámci zjednodušeného vykazovania výdavkov.
	Podmienky preukazovania stanoví vyzvanie

	910 
Jednotkové výdavky
	Evidujú sa tu výdavky v rámci zjednodušeného vykazovania výdavkov. 
	Podmienky preukazovania stanoví vyzvanie

	920  
Jednotkové sumy (jednorazová platba/paušálna suma)
	Evidujú sa tu výdavky v rámci zjednodušeného vykazovania výdavkov. 
	Podmienky preukazovania stanoví vyzvanie



Skupiny výdavkov – rezerva
	Názov skupiny výdavkov
	Zatriedenie/Vecný obsah
	Preukazovanie oprávnenosti výdavkov

	930 - Rezerva na nepredvídané výdavky
	Rezerva  sa  tvorí  v rámci  ŽoNFP. Má  slúžiť na nepredvídané výdavky, ktoré vzniknú, resp. môžu vzniknúť počas realizácie projektu a ich vznik nie je možné predvídať v čase podania ŽoNFP.
	Podmienky uplatnenia  stanoví vyzvanie. Percentuálny limit na rezervu na nepredvídané výdavky sa sleduje na úrovni zmluvy o NFP, t. j. pri uzavretí a prípadnej zmene zmluvy (nie na úrovni reálneho čerpania jednotlivých výdavkov). Nárok na čerpanie výdavkov na rezervu na nepredvídané výdavky vzniká Prijímateľovi iba v  tom  prípade,  ak  táto  potreba  skutočne  v  priebehu  realizácie  projektu vznikne a Poskytovateľ súhlasí  zo zmenou projektu na základe písomnej žiadosti prijímateľa. Čerpanie  vytvorenej  rezervy na  nepredvídané  výdavky  sa neuskutočňuje priamo  zo skupiny  výdavkov 930 -Rezerva  na  nepredvídané výdavky, ale z konkrétnej skupiny oprávnených priamych výdavkov v zmysle uzatvorenej Zmluvy o poskytnutí NFP (napr. skupina výdavkov 521 –Mzdové výdavky),  do  ktorej sa finančné prostriedky  zo  skupiny výdavkov  930 presunú.
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