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EK Eurdpska komisia

ESF Eur6psky socialny fond

ESIF Eurdpske Strukturalne a investiéné fondy

EU Eurépska Unia

OPLZ operacny program Ludské zdroje

PJ platobna jednotka

PM projektovy manazér

RO riadiaci organ pre operacny program Ludské zdroje; ulohu RO plni Ministerstvo préce,
socialnych veci a rodiny SR

SR Slovenska republika

ZoNFP Ziadost 0 nenavratny financny prispevok

ZoP Ziadost o platbu

Strana2z6




RO vydava toto Usmernenie s cielom urcit jednotny postup pri posudzovani opravnenosti vydavkov za realizaciu
analyz/stratégii/Studii/expertiz/planov a inych vystupov tohto charakteru (dalej len ,dokument®) vypracovanych
v ramci narodnych projektov OP LZ — prioritné osi 2, 3, 4.

Relevantna pravna Uprava

Legislativa EU:

> Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa stanovuj
spolocné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom sociainom fonde, Kohéznom
fonde, Eurépskom pofhohospodérskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom namornom a rybarskom fonde,
a ktorym sa stanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regionédlneho rozvoja, Eurépskom
socidlnom fonde, Kohéznom fonde a Eur6pskom namornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zrusuje
nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006 (dalej len ,vS8eobecné nariadenie®);

> Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1304/2013 zo 17. decembra 2013 o Eurépskom socialnom
fonde a o zruSeni nariadenia Rady (ES) ¢. 1081/2006 (dalej len ,nariadenie o ESF*).

Legislativa SR:

v

> zékon €. 292/2014 Z.z.0 prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturélnych a investiénych fondov
aozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o prispevku
z ESIFY);

» zékon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, osobitnych
predpisov.

Zavazné dokumenty:

» Operacny program Ludské zdroje, ktory bol schvaleny uznesenim vlady SR ¢&. 229/2014 zo dna 14.05.2014
a nasledne rozhodnutim Eurdpskej komisie ¢. CCl 2014SK05M0OP001 zo dfia 9. decembra 2014;

> Systém riadenia eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov na programové obdobie 2014 - 2020,
schvaleny uznesenim vlady SR €. 586/2014 z 20.11.2014 v aktuélnom zneni;

» Systém finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho
fondu na programové obdobie 2014 - 2020, schvéleny uznesenim viady SR €. 558/2014 z 5.11.2014
v aktualnom zneni.

2.  Konanie o ZoNFP

RO, v pripade opravnenosti tvorby dokumentov, vo vyzvani na predlozenie narodného projektu stanovuje
maximalny percentualny podiel opravnenych vydavkov na vypracovanie dokumentov z celkovych schvélenych
vydavkov narodného projektu v zmysle aktualne platnej prirucky pre Ziadatela®. V individualnych pripadoch je RO
opravneny stanovit vo vyzvani iny maximainy percentualny podiel opravnenych vydavkov na vypracovanie
dokumentu z celkovych schvalenych vydavkov narodného projektu.

Dokumenty je mozné vytvarat len na zéaklade zddvodnenia ich nevyhnutnosti vramci ZoNFP. Vydavky
na dokumenty su opravnené, ak prijimatel jednoznaCne zdévodni vyuzitefnost dokumentu pre prijimatela,
resp. odbornu a/alebo laicku verejnost.

Nevyhnutnost vypracovania dokumentu posudzuju odborni hodnotitelia v ramci prediozenej ZoNFP. V pripade,
ak sa v ZoNFP uvadza aj cena za tvorbu dokumentov, predmetom odborného hodnotenia je aj tato cena2.

' Limit vydavkov na dokument sa nevztahuje na napr. diseminaciu formou workshopov, samostatna tla¢ dokumentu nad ramec zmluvnej dohody vyplyvajucej zo zadania
VO na vypracovanie dokumentu. 3
2 Uvedené nema vplyv na posudzovanie v ramci predlozenej ZoP v stlade s pravidlami pre opravnenost vydavkov.
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Z4kladné pravidla a postupy uplatiovania vydavkov na financovanie dokumentov v procese konania o ZoNFP
uvadza aj Prirucka pre Ziadatela, ktora je sucastou vyzvania.

V ramci odborného hodnotenia odborny hodnotitel posudi kvalitu vypracovaného zadania3 v procese hodnotenia
ZoNFP ako aj primeranost, vecnii spravnost a logicki nadvaznost cielov dokumentu s cielmi narodného projektu
aOP LZ, ako aj potrebu vypracovania dokumentu, jeho naslednu vyuzitefnost, obsah a planovany rozsah,
vratane hodin potrebnych na jeho vypracovanie.

Vznik nepredvidanych okolnosti odpori¢a RO zaradit aj medzi rizika v ramci popisu rizik v ¢asti 13. ZoNFP.

3. Pravidla uplatihovania vydavkov na tvorbu dokumentov

RO pri predlozeni dokumentu v ramci ZoP overuje formalnu a vecn( stranku predlozeného dokumentu v kontexte
jeho prepojenia na samotny projekt a suCasne na ciele OP LZ.

V ramci administrativnej finanénej kontroly ZoP afinanénej kontroly na mieste sa vykonava kvalitativne
hodnotenie dokumentov, a teda overuje sa spinenie podmienok zadefinovanych vo vyzvani a predmetnej ZONFP,
ktora bola predmetom odborného hodnotenia, s predlozenym dokumentom. Pre projektového manazéra RO
su podmienky na dokumenty stanovené vo vyzvani zavazné. Rovnako sU zavazné aj zadania dokumentov
predlozené v ZoNFP. Tieto zadania nie je mozné menit po ukonéeni odborného hodnotenia. V pripade, ze sa
identifikuje rozpor medzi stanovenymi podmienkami a vystupnym dokumentom (napriklad nesulad témy alebo
poctu stran), projektovy manazér RO pristlpi k postdeniu rozporu na opravnenost vydavkov:

» v pripade, ak je identifikovany nesulad témy, znamena to, Ze sa nedosiahne Ziadany ciel alebo sa dosiahne
iny ciel ako ten, ktory vyplyva z podmienok, za splnenia ktorych bol projekt schvaleny, alebo sa dosiahne ciel
len Ciastocne, v takom pripade su vydavky v pinej miere posudené PM RO ako neopravnené. Akykolvek
nesulad témy nie je akceptovatelny.

» v pripade rozdielu schvaleného a skuto¢ného poctu normostran je neakceptovatelna zaporna odchylka viac
ako 20%.

PM RO v suvislosti s naslednou vyuZitelnostou vypracovaného dokumentu je povinny opatovne posudit
opravnenost vydavkov na dokument. Ak dokument nebol vyuzity tak, ako bolo vo faze konania o ZONFP
zo strany Ziadatela garantované, vyCisli PM RO vySku neopravnenych vydavkov. Overenie vyuZitelnosti
je zaznamenané v kontrolnom zozname k ZoP, identifikovana vyska a dévod vzniku neopravnenych vydavkov
su zaznamenané v Navrhu spravy/Navrhu Ciastkovej spravy.

4.  Spoésoby dodania

Z hladiska formy dodania sa tvorba dokumentov zabezpecCuije:

a) dodavatelsky (skupina vydavkov 518) — v pripade dokumentu vypracovaného na zaklade verejného
obstaravania,

b) formou personalnych vydavkov prijimatela/partnera (skupina vydavkov 521) na zaklade pracovnopravnych
vztahov, pripadne formou dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.

Posudenie vydavkov na vypracovanie dokumentu v ramci AFK ZoP a FKnM:
a)  zabezpeCené dodavatelsky:

o Posudenie primeranosti sumy: uvedené nie je potrebné posudzovat, pretoze suma za dodany
dokument je vysledkom verejného obstaravania, ktoré preslo kontrolou (vypracovana sprava
z kontroly). V pripade, Ze v procese kontroly verejného obstaravania neboli identifikované

* Ziadatel spolu so ZoNFP predklada aj prilohu — zadanie na vypracovanie dokumentu, a to v rozsahu a obsahovom &leneni v zmysle prislugnych ustanoveni prirucky pre
Ziadatela, uvedenych v kapitole ,Pravidla pre uplatiovanie vydavkov na financovanie analyz/stratégii/Studii/expertiz/planov a inych vystupov projektu tohto charakteru®.
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o Postdenie kvality: dodany dokument musi spifiat podmienky uvedené vo vyzvani, schvalenej
ZoNFP a vzmluve s dodavatefom dokumentu, ktora bola vysledkom verejného obstaravania;
vo vSeobecnosti su dokumenty preberané prostrednictvom preberacieho protokolu, kde prijimatel
deklaruje, Zze dodany dokument je v pozadovanej kvalite, za Co vyplati dohodnutd sumu.
Preberanie dokumentu méze byt v relevantnych pripadoch podmienené aj sthlasnym stanoviskom
riadiaceho vyboru projektu.

b)  vypracované expertmi (formou personélnych vydavkov):

o Posudenie primeranosti sumy: poCet hodin stanoveny na vypracovanie dokumentu je uvedeny
priamo v schvalenej ZoNFP ateda stanoveny podet osobohodin je predmetom hodnotenia
odbornych hodnotitelov. Projektovy manazér RO schvaluje mesaéné/mzdové naklady na personal.
To znamend, ze suma dokumentu je preplacana cCiastkovo v mesacnych/pravidelnych intervaloch
na zaklade pracovného vykazu (v stladu s priruckou pre prijimatefa). Pri dodani dokumentu PM
RO preveri sulad po¢tu hodin vykazanych na vypracovanie dokumentu s po¢tom hodin uvedenym
v schvalenej ZoNFP. Viy$ka hodinovej sadzby je stanovena priamo v schvalenej ZONFP a taktiez je
predmetom hodnotenia odbornych hodnotitelov. Suma, ktora je narokovana za kazdy dokument,
je sucinom poctu odpracovanych hodin a hodinovej sadzby.

o Posudenie kvality: dodany dokument musi spifiat podmienky uvedené vo vyzvani a schvalenej
ZoNFP. PM RO overi stilad so zadanim dokumentov stanovenych v schvalenej ZoNFP. Preberanie
dokumentu musi byt v relevantnych pripadoch podmienené aj sthlasnym stanoviskom riadiaceho
vyboru projektu.

Pravidla predkladania dokumentov v ramci Ziadosti o platbu

Okrem samotného dokumentu, ktorého preplatenie si prijimatel narokuje vramci ZoP, musia byt na RO
predloZené nasledujuce doklady:

a) faktura, resp. dodaci list, ak faktura nie je zarover aj dodacim listom, alebo ak z dokladu nie je zrejmé, ¢o
bolo predmetom dodania;

b) spbsob vypoCtu opravnenej vysky vydavku (ak je relevantné);

c) preberaci protokol (ak relevantné).

Dokumenty predkladané na RO musia spifiat nasleduijce kritéria:

- musia byt dostupné verejnosti (napr. zverejnené na internete a pod.);

- dokument nejavi znaky plagiatorstva*;

- dokument obsahuje minimalne 2/3 vlastnej pridanej hodnoty;

- vydavky reSpektuju zasadu proporcionality a/alebo zdsadu hodnota za peniaze/value for money;

- cena, za ktort bol dokument obstarany, je primeranou cenou v zmysle zakona ¢. 18/1996 Z. z. v zneni
neskorSich predpisov.

Sposob jednotného uchovavania idajov k dokumentom v ramci ZoP

6.1 Spbsob jednotného uchovavania tdajov

Ku kazdej ZoP5 zaslanej na platobnu jednotku musi byt v ITMS2014+ v zlozke ,Spis, Prilohy konkrétnej ZoP
vlozeny subor vo formate PDF dokumentu s predmetnym vystupom. V pripade, Ze predmetny vystup nie je

4 Plagiatorstvo mozno definovat ako umysel prezentovat navonok cudzie vysledky duSevnej innosti (myslienky a ich vyjadrenia) ako svoje vlastné, bez primeraného
vyjadrenia k pévodnému zdroju.
5 Netyka sa typu poskytnutie zalohovej platby a poskytnutie predfinancovania (ak je relevantné)
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mozné viozit do priloh k ZoP ako celok z dévodu velkosti je potrebné tento dokument rozdelit na viacero &asti.
Vo vynimoénych pripadoch je mozné uvadzat v prilohdch odkaz na stranku (link), kde su predmetné analyzy
kompletne zverejnené a teda dostupné pre verejnost.

6.2 Kontrola zaevidovania tdajov

Kontrolu zaevidovania excel siboru do zlozky ,Spis, Prilohy* ku konkrétnej ZoP v ITMS2014+ vykonava

povereny zamestnanec RO pred schvalenim ZoP na trovni RO &o je zaznamenané v Kontrolnom zozname
k ZoP.

7. Platnost’ a uc¢innost’

Usmernenie méa zavazny charakter a nadobuda Ucinnost diiom schvélenia.

Ustanovenia usmernenia sa uplatnia na ZoNFP predlozené po uginnosti tohto usmernenia. V pripade
projektov v realizacii, sa toto usmernenie vztahuje na ZoP predloZené na RO po jeho ucinnosti.
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