Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny
Slovenskej republiky

Dodatok ¢. 5
z 13. aprila 2012
k Organiza¢nému poriadku
Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky
¢.30/2011 z 24. juna 2011

Meno a priezvisko Datum Podpis
Vypracoval o
Odbor pravnych sluZieb Mgr. Jana MenusSova 13.04.2012
Gestor ] ] ]
Odbor pravaych sluZieb Magr. Slavomira Slovinska |13.04.2012

Datum nadobudnutia Géinnosti: 16. april 2012

Doba platnosti: na dobu neurcita

Suvisiace predpisy:
Zakon ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii ustrednej Statnej
spravy Vv zneni neskorSich predpisov.

Informacia o zmenach:

Zapracovanie funkcie Statneho tajomnika I. a Statneho tajomnika II. do organiza¢ného
poriadku. Vytvorenie kancelarie $tatneho tajomnika I. a kancelarie $tatneho tajomnika II..
Zaclenenie sekcie socialnej a rodinnej politiky a sekcie socialneho poistenia a dochodkového
sporenia do posobnosti Statneho tajomnika I.. Zaclenenie sekcie prace a sekcie legislativy do
poOsobnosti Statneho tajomnika II.. Zaclenenie sekcie riadenia Eurdpskeho socidlneho fondu
do priamej riadiacej posobnosti ministra. Vytvorenie tlatového odboru v kancelarii ministra
a uprava ¢innosti tlaCového odboru a ¢innosti kancelarie ministra. Vydanie novej prilohy ¢. 1
k organizatnému poriadku.



Clanok 1
(1) V ¢&lanku 2 v odseku 8 sa dopliia pismeno i), ktoré znie:

,» 1) sekcia riadenia Eurdpskeho socidlneho fondu.*

(2) V ¢lanku 2 odsek 9 znie:

»(9) Medzi Specializované organizaéné utvary ministerstva v priamej riadiacej
poOsobnosti Statneho tajomnika I. patri

a) kancelaria Statneho tajomnika I.,
b) odbor rodovej rovnosti a rovnosti prilezitosti,

C) centrum pre koordinaciu integracie cudzincov.

(3) V ¢lanku 2 sa za odsek 9 dopliia novy odsek 10, ktory znie:

»(10) Medzi S$pecializované organizaéné utvary ministerstva v priamej riadiacej
pOsobnosti Statneho tajomnika II. patri kancelaria Statneho tajomnika I1.%

(4) V ¢lanku 2 sa povodné odseky 10 az 13 oznacuju ako odseky 11 az 14.

(5) V ¢lanku 4 v odseku 2 v pismene a) sa vypustaji body 3. az 5. Body 6. az 14. sa
oznacuju ako body 3. az 11..

(6) V ¢lanku 4 v odseku 2 v pismene a) sa za bod 11. dopliia novy bod 12., ktory znie:
,12. generdlneho riaditel’a sekcie riadenia Europskeho socidlneho fondu

(7) V c¢lanku 5 odsek 3 znie:
»(3) Na ministerstve posobia dvaja S$tatni tajomnici; Statny tajomnik I. a Statny

tajomnik II.. Statni tajomnici sa v ¢ase nepritomnosti zastupuju v celom rozsahu svojej
riadiacej pdsobnosti.
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(8) V ¢lanku 5 sa dopliiia novy odsek 4, ktory znie:

»(4) Ustanovenia tohto organiza¢ného poriadku obsahujuce slovné spojenie Statny
tajomnik, vo vSetkych jeho gramatickych tvaroch, sa vzt'ahuji na Statneho tajomnika
I. aj na Statneho tajomnika II..*

(9) Za ¢lanok 5 sa vklada novy ¢lanok 5a, ktory vratane nadpisu znie:

,,Clanok 5a
Statny tajomnik I.

Statny tajomnik . riadi
a) riaditel’a kancelarie $tatneho tajomnika I.,
b) generalneho riaditel’a sekcie socialnej a rodinnej politiky,
C) generalneho riaditel’a sekcie socialneho poistenia a dochodkového sporenia,
d) riaditel'a odboru rodovej rovnosti a rovnosti prilezZitosti,

e) riaditel’a centra pre koordinaciu integracie cudzincov.*

(10) Za ¢lanok Sa sa vklada novy ¢lanok 5b, ktory vratane nadpisu znie:

,,Clanok 5b
Statny tajomnik I1.

Statny tajomnik I1. riadi
a) riaditel’a kancelarie Statneho tajomnika II.,
b) generalneho riaditel’a sekcie prace,
) generalneho riaditel’a sekcie legislativy.*
(11) V clanku 14 odsek 5 znie:

»(5) Styk veducich zamestnancov ministerstva so zastupcami prostriedkov masovej
komunikacie organizuje a zabezpecuje tlacovy odbor, a zaroven sprostredkuva aj ich
verejné vystupenia v tychto prostriedkoch.*

(12) V ¢lanku 15 odsek 1 znie:

(1) Statny tajomnik 1. odborne a metodicky usmeriiuje Institat pre vyskum prace
a rodiny.*
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(13) V ¢lanku 44 v odseku 2 sa dopiia pismeno c), ktoré znie:

,»C) tlacovy odbor*

(14) V ¢lanku 44 odsek 3 znie:

,»(3) Kancelaria ministra d’alej
a) zabezpetuje koordinaciu iloh ministerstva vo vzt'ahu k Ustrediu prace socidlnych

veci a rodiny, Narodnému inSpektoratu prace,

b) organizacne zabezpeCuje pripravu rokovania porady vedenia ministerstva,
vyhotovuje a eviduje zaznamy a zabezpecuje kontrolu prijatych tloh,

C) zabezpeCuje evidenciu a distribuciu koreSpondencie ministra a pisomnych
materidlov ministra a riaditela kancelarie ministra, ich archivaciu podla
registratirneho poriadku, prideluje spisy na dalSie spracovanie prisluSnym
organiza¢nym utvarom, kontroluje v€asné vybavenie koreSpondencie ministra a
vybavuje osobnu koreSpondenciu ministra,

d) posudzuje obsahovl a formalnu spravnost’ podkladov predkladanych ministrovi
na prerokovanie, rozhodnutie alebo podpis, zabezpe€uje ich uplnost a vcasné
predloZenie,

e) spraciva a zabezpeCuje podklady z organizaénych tutvarov ministerstva na
vystipenie ministra,

f) podiel'a sa na koncepénej a koordinacnej Cinnosti pri spracuvani zasadnych
koncepcnych a rozvojovych materidlov ministerstva,

g) plni dalsie Glohy podl'a pokynov ministra.*

(15) Za ¢lanok 45 sa vklada novy ¢lanok 46, ktory vratane nadpisu znie:

,,Clanok 46
Tlacovy odbor

Tlacovy odbor

a) presadzuje informac¢nu politiku vlady v rezorte,
b) koncepéne pripravuje a zabezpecuje medialnu a informacnu politiku ministerstva,

¢) navrhuje, koordinuje a metodicky usmernuje aktivity pri realizacii komunikacnej
stratégie ministerstva,
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d) komunikuje so zastupcami médii a ziskava, spractiva a poskytuje informacie
atlacové spravy pre tieto média, tlacové agentiry a PR agentiury v sulade
s komunika¢nou stratégiou ministerstva,

e) komunikuje s hovorcami organizacii v pésobnosti ministerstva, s hovorcom tradu
vlady, s hovorcami ministerstiev a d’alSich tstrednych organov Statnej spravy,
S hovorcami tizemnej samospravy,

f) zabezpecuje, spractiva a analyzuje kazdodenny monitoring médii, vyhodnocuje
z neho vyplyvajice prioritné témy a urcuje nasledny postup pri ich spractuvani
ana jeho zaklade operativne pripravuje aktudlne medidlne vystipenia ministra,
hovorcu a d’alsich zastupcov ministerstva,

g) zucasthuje sa pracovnych vyjazdov ministra alebo zastupcu ministerstva, na
rokovaniach vlady, zasadnutiach narodnej rady a inych verejnych udalostiach,
ktoré st vyznamné pre prezentaciu ministerstva a jeho vonkajSie vztahy ; pri
tychto udalostiach plni funkciu sprostredkovatela kontaktu ministra alebo iné¢ho
zastupcu ministerstva s médiami a zaroven mediadlneho komunikatora ministerstva
a koordinatora komunikacie ministra,

h) zabezpecuje vystupy z pracovného programu ministra podl'a kritérii dolezitosti
a informac¢no-medialnej atraktivnosti,

1) zabezpeCuje a priebezne kontroluje vizualnu a informacnt kvalitu webového
sidla ministerstva, v si¢innosti s vecnymi sekciami a odborom informacno-
komunikaénych  technologii  zabezpeCuje aktualizdciu  webového  sidla
ministerstva,

J) zodpoveda za navrhy, pripravu a realizaciu vzhladu tlacovin, prezentaénych
materialov  a projektov  ministerstva, dekoracii a zariadeni v priestoroch
ministerstva, kde dochadza k stretnutiam s médiami a vystipeniam ministra
a inych zastupcov ministerstva,

k) monitoruje, analyzuje a spractuva vystupy z prostredia politickej verejnosti, médii,
organizacii suvisiacich s rezortom a verejnej mienky a odstupuje ich na archivaciu
odboru pre komunikaciu a styk s verejnostou,

I) zabezpecuje vypracovanie internych aj externych odbornych Statistik, materialov
a prieskumov stivisiacich s komunikacnou stratégiou ministerstva,

m) monitoruje aV pripade potreby vstupuje do verejnych a odbornych diskusii
formou reakcii,

n) odsuhlasuje poskytovanie informacii pre média tykajucich sa strategickych otazok
ministerstva v stlade so schvalenou komunika¢nou stratégiou ministerstva,

0) ziskava, spractiva a spristupiiuje informacie pre média,

p) posudzuje a spracuva informacie podla ich charakteru, na zaklade ziadosti
0 pripravu relevantnych podkladov, a nésledne ich spristupiiuje médiu,
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Q) prijima informacie o pozvaniach ministra ainych zastupcov ministerstva do
televiznych a rozhlasovych diskusii, prebera ziadosti o poskytnutie rozhovorov
pre média,

r) vysvetluje médiam vyroky arozhodnutia ministra a dalSich zastupcov
ministerstva v stlade s programovym vyhlasenim vlady Slovenskej republiky,

S) planuje a realizuje propaga¢nt ¢innost’ ministerstva a jeho ciel'ov, v ramci ktorej
planuje terminy, obsah a miesta tlacovych konferencii, besied a brifingov a ti¢ast’
médii,

t) plni ulohu koordindtora a zastupcu ministerstva pri externych medialnych

projektoch v ramci zabezpecovania medialnej politiky a ¢innosti ministerstva na
pracovnych stretnutiach a pri ich realizacii,

u) zGcastnuje sa na poradach ministra a na poradach vedenia ministerstva, ktoré maji
priamu suvislost’ alebo vyznam pre medidlnu komunikéciu a medialnu prezentaciu
ministerstva,

V) zGcCastiiuje sa na konferencidch ainych udalostiach, ktoré maju vyznam pre
medialny obraz a medialnu prezenticiu ministerstva,

w) zGCastiiuje sa na koordina¢nych poradach a stretnutiach veducich medialnych
utvarov organov $tatnej spravy.*

(16) Clanok 48 vratane nadpisu znie:
,,Clanok 48
Kancelaria Statneho tajomnika I.

(1) Kancelaria statneho tajomnika I. plni a zabezpecuje tlohy spojené s komplexnym
zabezpecenim plnenia uloh, ktoré pre Statneho tajomnika I. vyplyvaju, ako aj uloh
vyplyvajacich z pokynov §tatneho tajomnika I..

(2) Kancelaria Statneho tajomnika I.

a) zabezpecuje pracovny program Statneho tajomnika I. s casovym harmonogramom,
s koordinaciou pripravy materidlov urCenych na pracovné medzirezortné
rokovania, vystipenia na zahranicnych konferenciach a féorach na najvysSej
urovni,

b) koordinuje vypracuvanie strategickych zamerov vo vztahu k vyuzivaniu
prostriedkov Eurdpskeho socidlneho fondu.

c) eviduje, distribuuje, aarchivuje koreSpondenciu  Statneho tajomnika 1.
a pisomnych materidlov Statneho tajomnika 1. ariaditela kancelarie Statneho
tajomnika I.,
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d) pridel'uje spisy na d’al$ie spracovanie prisluSnym organizaénym utvarom,

e) kontroluje véasné vybavenie koreSpondencie Statneho tajomnika I. a vybavuje
osobntl korespondenciu Statneho tajomnika I.,

f) posudzuje obsahovu a formalnu spravnost podkladov predkladanych Statnemu
tajomnikovi 1. na prerokovanie, rozhodnutie alebo podpis a zabezpecuje ich
uplnost’ a v¢asné predlozenie,

g) podiel'a sa na koncepénej akoordinac¢nej ¢innosti pri spracovani zasadnych
koncepénych a rozvojovych materidlov ministerstva,

h) plni organiza¢né a operativne tlohy podl’a pokynov Statneho tajomnika I..

(17) Za ¢lanok 48 sa vklada novy ¢lanok 48a, ktory znie:

,,Clanok 48a
Kancelaria Statneho tajomnika II.

(1) Kancelaria statneho tajomnika II. plni a zabezpecuje Glohy spojené s komplexnym
zabezpeCenim plnenia uloh, ktoré pre Statneho tajomnika II. vyplyvajl, ako aj uloh
vyplyvajucich z pokynov $tatneho tajomnika I1..

(2) Kancelaria statneho tajomnika II.

a) zabezpeCuje  pracovny program  Statneho  tajomnika Il S asovym
harmonogramom, s koordinaciou pripravy materialov urenych na pracovné
medzirezortné rokovania, vystipenia na zahranicnych konferenciach a forach na
najvyssej urovni,

b) eviduje, distribuuje, a archivuje koreSpondenciu §tatneho tajomnika II.
a pisomnych materidlov Statneho tajomnika Il. ariaditela kancelarie §tatneho
tajomnika Il.,

C) pridel'uje spisy na d’alSie spracovanie prisluSnym organizaénym utvarom,

d) kontroluje vCasné vybavenie koreSpondencie Statneho tajomnika Il. a vybavuje
osobnu koreSpondenciu Statneho tajomnika I1.,

e) posudzuje obsahovt a formalnu spravnost podkladov predkladanych Statnemu
tajomnikovi . na prerokovanie, rozhodnutie alebo podpis a zabezpecuje ich
uplnost’ a v€asné predlozenie,

f) podiela sa na koncepcnej a koordinacnej Cinnosti pri spracovani zasadnych
koncepcnych a rozvojovych materidlov ministerstva,
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g) plni organiza¢né a operativne ulohy podl'a pokynov §tatneho tajomnika II..*

(18)Rusi sa priloha ¢. 1 k organizatnému poriadku a vydava sa nova priloha ¢. 1
k organiza¢nému poriadku.

Clanok 2
Zavereéné ustanovenia

Tento dodatok nadobuda u¢innost” 16. aprila 2012.

Jan Richter
minister
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